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1 SOUCASNY STAV

1.1 UvoD DOKUMENTU

Dokument ,, Technicka specifikace — VR na dodavku nového informaéniho systému pro MBU“ (dale jen
»Specifikace”) je nedilnou soucasti, formou prilohy, zadavaci dokumentace k Vybérovému fizeni na
dodavku Ekonomického informaéniho systému pro Mikrobiologicky Ustav AV CR, v. v. i.. Dokument se
podrobné vénuje jednotlivym procesim v ramci vyuzivaného IS MBU s vazbou na moduly a funkcnosti
instalovanych systém@ a jejich €asti. Uspéch implementace systému EISMBU spoéiva v naplnéni
ocekavani a spinéni specifickych pozadavk pti respektovani aktualniho stavu v prostredi Zadavatele.

1.2 VYKLAD POJMU A ZKRATEK

Pojem Zkratka Popis

Mikrobiologicky ustav | MBU Zadavatel vybérového fizeni

AV CR, v. v. i.

Akademie véd AV Akademie véd Ceské republiky

Vybérové fizeni VR Proces a pfislusné dokumenty vybérového fizeni

Informacni systém | IS MBU Stavajici forma Informaéniho systému MBU

MBU

Ekonomicky informaéni | EISMBU Nové poptavany informaéni systém pro MBU

systém

IFIS IFIS Stavajici ekonomicky informacni systém zajistovany formou

SAS, podrobnéjsi rozbor v kapitole 1.4.1.

VERSO VERSO Aplikace / rozhrani, které vyuziva 80% stavajicich uzivateld,
podrobnéjsi rozbor v kapitole 1.4.2

INSICO INSICO Mzdovy a persondlni systém MBU, podrobné&jsi rozbor
v kapitole 1.4.3

ELANOR ELANOR Mzdovy a persondlni systém MBU vyuzivany kratkou dobu
pred zahajenim vyuZivani INSICO

Hlavni budova MBU MBU Praha | Definice sidla a laboratofi MBU v Praze 4 — Kr¢

Centrum ALGATECH ALGATECH | Pracovisté MBU Tiebori - ALGATECH
Trebon

Laboratofe / kongresy | MBU Nové | Centrum nanobiologie a strukturni biologie Nové Hrady
MBU Nové Hrady Hrady

Centrum BIOCEV BIOCEV Centrum BIOCEV Praha 4 Kr¢, vyzkumné projekty

Laboratofe a servisni| MBU Novy | Pracovi$té MBU v Novém Hradku provozujici laboratorni a
stfedisko sluzeb MBU | Hradek servisni ¢innosti
Novy Hradek
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Ekonomicky usek EU Ekonomicky usek se sidlem prevainé v MBU Praha

Mzdy a Personalistika | MP Mzdovd Uctdrna a persondlni oddéleni alokované v MBU
Praha

Nakupni oddéleni NAK Komplexni sprava ndkupu

Grantové oddéleni GRANT Grantové oddéleni — komplexni sprava zakazek a grantd

Sprava majetku MBU | SPRAVA Oddéleni spravy majetku — budov, technického vybaveni,
automobill

Sprava dokumentace, | Spisovna Oddéleni spravy dokumentflow, podatelna, spisova sluzba

Spisova sluzba

Systém as a Service Saa$S Software jako sluzba, (anglicky) Software as a Service,
pfipadné SaaS je model nasazeni softwaru, kdy dochazi
k hostovani aplikace provozovatelem sluzby. Sluzba je dale
nabizena zakaznik(im pres Internet.

Databaze ORACLE ORACLE Databaze systému IFIS instalovana a spravovana u stavajiciho
dodavatele
Zakazka Zakazkou se rozumi dil¢i akce, definovana pfedem danymi

parametry, na niz jsou v EISMBU sledovany naklady a vynosy.
Pojem zakdazka, akce, ukol jsou pouzivany v Ucetnictvi a
vEISMBU jako synonyma. Granty (dotace od rliznych
poskytovatell) jsou nej¢astéjsim druhem zakdazky.

1.3 ZAMER ZADAVATELE VR

Zadavatelem VR je MBU. Zamérem zadavatele je pofizeni EISMBU, ktery by svou funkénosti,
vlastnostmi a technickym vybavenim splfioval procesni pozadavky jednotlivych oddéleni, umozrioval
pInéni veskerych legislativnich postupl a nafizeni, umoznil spInéni specifik reportingu a spravy grantd,
zajistil vykaznictvi smérem ke statni spraveé atd., viz. kapitola 2. Zaroven by EISMBU mél byt ndstrojem
modernim, vyuzivajicim aktualni technologické trendy, s moznosti pfipojeni a spravy Sirokého spektra
periferii v ramci obvyklych standard( rozhrani.

1.4 PoPIS SOUCASNEHO STAVU

V soucasné dobé je za IS MBU povaZovéno vyuzivani tfi zakladnich segmentd (pilifa), kterymi jsou IFIS,
VERSO a IN-SY-CO. Uvedené komponenty IS jsou doplnény spravou a vyuzivdnim velkého mnoZstvi
$ablon ¢i Ad-hoc sdilenych dokumentl v podobé PDF, MS Excel ¢i MS Word dokumentd. PInéni téchto
dokument( je rfeseno castecné automatizované (vyrobeno pfimo, nebo za aktivni spoluticasti IT
oddéleni MBU), nebo manuéalné. Manualni forma prenosu dat stale prevazuje nad automatizovanou
Casti exportl dat. Nékteré prenosy dat jsou realizovany pomoci CSV, TXT ¢i XLM soubord.

Nasledujici kapitoly 1.4.1 az 1.4.3 jsou pro pfehlednost prezentovany formou jednotlivych odrazek.

IFIS a VERSO jsou provozovany formou SaaS s platbou cena za klienta a rok. Sluzbu poskytuje
spole¢nost BBM, spol. sr.o.. Systémy jsou instalovany na prostiedcich dodavatele, a ten vramci
ro¢niho poplatku zajistuje jeho kompletni spravu jak po strance technologické, tak i po strance
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legislativni. Plnéni uvedenych cCinnosti je vdazdno smlouvami, jejichz platnost je uvedena nizZe, u
jednotlivych dil¢ich komponent systému.

Business vrstva [

Ekonomické O HR Oddéleni O Zakazky O Granty O Spisovd sluzba(D Facility O
oddéleni management

T

Aplikaéni vrstva O
EISMBU O VERSO O HR agenda O

Komunikace §F Dislokovana <
——r pracoviité

& R
| .

Backup Technology &
| Service

VA A

Server |. Server |l Server lIl. Server IV,

1.4.1 IFIS

> IFIS je zakladnim stavebnim kamenem stavajiciho IS MBU

-~ Dodavatelem a spravcem systému je spolec¢nost BBM, spol. s r.o.

~ IFIS je z pohledu MBU vyuzivan v reZzimu Saa$

-~ Jeho vyuZivani je zpoplatnéno (fakturace ¢astky za klienta / 1 rok)

= Servisni smlouva kon¢i k 30.6.2019, v jednani prodlouzeni do 30.6.2020

=~ Technologicky se jednd o tenkého klienta pfistupujiciho vzddlené do centralni databdze
ORACLE

- IFIS vyuziva cca. 25 aktivnich uzivatelQ

1.4.2 VERSO

~  VERSO je dal$im zakladnim stavebnim kamenem stavajiciho IS MBU

-~ VERSO je aplikacni prostiedi vramci, kterého jsou vyuZivany r(izné sekce se sestavami
manazerského informacéniho systému, objednavky / Zzadanky, personalni informace (dovolena,
vyplata), dale zpracovani inventur, sprava kontaktl apod.

-~ Spravcem systému je spolec¢nost BBM, spol. s r.o.
~  VERSO je z pohledu MBU vyuZivan v reZimu Saa$
- Jeho vyuzivani je zpoplatnéno — soucast platby za klienta viz. bod 1.4.1

- Servisni smlouva kon¢i k 31.12.2019
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=~ Technologicky se jednd o tenkého klienta pfistupujiciho vzddlené do centralni databdze
ORACLE. V této databazi jsou zpracovavany informace a prlibézné dotazy vSech uzivatell
VERSO v ramci AV, a tudiz je casto systém pomaly, obcas nedostupny, reakéni doba rizna.

~  VERSO vyuzivd cca. 800 uzivatel(. Kazdy z pracovnikd MBU méd vygenerovany pfistup do VERSO
a mlzZe vyuZivat, dle ptislusného pridéleného opravnéni, sluzeb a funkci systému VERSO

- Funkce a sluzby, které zajistuje VERSO mohou byt v budoucim uspofadani realizovany opét ve
VERSO nebo mohou byt (v plném, identickém rozsahu sou&asti) nového EISMBU.

1.4.3 IN-SY-CO

~  Systém zajistujici kompletni procesy spojené s personalistikou a se zpracovanim mezd
-~ Bude kompletné nahrazen od 1.1.2019

-  Stavajici dodavatel konci s podporou k 31.12.2018

-~  MBU ziska rozsahly xIsx soubor s kompletnim prehledem (Kontingencni tabulka)

=~ Historicka data beze zmény k nahlizeni
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2 NOVY INFORMACNI SYSTEM — EISMBU

Cilem VR je dodavka software kompletniho informacniho systému pro zpracovani ekonomickych a
provoznich agend za Géelem efektivniho ziskani a sdileni informaci, zjednoduseni a zrychleni procesu
v organizaci. Novy informacni systém pro zpracovani ekonomickych a provoznich agend zajisti snizeni
poctu rucnich evidenci, zrychleni a zjednoduseni obéhu dokumentd, lepsi provazanost ekonomickych
udajl a sdileni dilezitych informaci. Hlavnim prostfedkem k dosazeni zaméru bude vyuZziti digitalizace
a automatizace zpracovani jednotlivych agend a vzajemné provazani ekonomickych a provoznich
agend.
Soucasti pInéni VR bude:

e Dodavka komplexnich systém véetné dodavky potfebnych licenci,

e Pfiprava implementace, implementace a prevod vybranych databdzi, které jsou nutné pro

zajisténi provozu v novém informacnim systému,
e Zaskoleni osob obsluhy,
e Poskytovani postimplementacni a provozni podpory

2.1 ROLEV sYSTEMU EISMBU

Zadavatel stanovuje, 7e EISMBU budou vyuZivat pét typ( uZivatelskych roli:

Klicovy uzivatel — Pracovnici ekonomického oddéleni, HR specialista, mzdova ucetni, pracovnik spravy
dokument(, spravy zakazek

Aktivni uzivatel — vedouci zaméstnanci, vyuzivajici reporty a aktivné pracujici s analytickymi nastroji a
vykazy

Pasivni uZivatel — radovy zaméstnanec (ne vedouci zaméstnanec), ktery bude ve velmi omezeném
rozsahu do EISMBU vstupovat prostfednictvim VERSO

Administrator podpory 1. a 2. irovné — rozsah opravnéni ke spravé EISMBU pro tyto role bude fe$en
v ramci predimplementacni analyzy

Spravce — pracovnik, ktery zpracovava pozadavky uZivatell a je odpovédny za spravnost, Uplnost a
konzistenci dat ve spravované ¢asti systému EISMBU. PoZadavky, které nejsou fesitelné na jeho trovni,
predava na dalsi urovné podpory dodavateli systému, ke kterému se dotaz vztahuje

Pocty uzivatelskych roli u zadavatele:

Uzivatel EISMBU Intranet HR (neni soucasti
poptavky)
Klicovy uZivatel 30 750 5
Pasivni uZivatel 10 5
Spravce 2 2 2
Administrator podpory 2 2 2
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2.2 OBECNE NEFUNKCNi POZADAVKY

. Povinny / " Standard /
Obecné pozadavky RozSifujici Vaha Dodatecné
1.1 Moderni konfigurovatelné/parametrizovatelné
moduldarni feSeni systému bez nutnosti instalace P 8
klientského softwaru na lokalni stanici
1.2 MozZnost snadného rozsifovani o dalsi moduly, resp. p 9
skupiny funkcionalit
1.3 Vicevrstva architektura P 9
1.4 On premise reseni (aplikacni i databdzovy server umistén
v datovém centru Zadavatele) s mozZnosti presunu do P 9
cloudového uloZisté
1.5 Soulad s platnou legislativou pro statni spravu po celé
. P 10
obdobi jeho provozu
1.6 PInd podpora ¢eského a slovenského legislativniho
prostfedi, véetné G¢tovani dle Ceskych Géetnich
standard a vyhlasky €. 500/2002 Sb., v prostiedi CR a P 10
dle Slovenskych Gcéetnich standardd v prostfedi SROV.
1.7 Elektronické vystupy informacniho systému (tiskové, xlsx,
docx atd.) musi byt k dispozici ve vice jazycich, P 7
minimalné v anglickém a ¢eském jazyce.
1.8 PIna ¢eskad lokalizace provozniho prostfedi vyuZivaného
koncovymi uZivateli (obrazovky, ndpovéda). Primarnim P 10
jazykem pro vstup dat je Cesky jazyk.
1.9 Moznost prepnuti do anglického jazyka u schvalovacich
workflow, personalizovaného rozhrani uzivatele a P 7
manazerské nadstavby.
1.10 Moznost uZivatelsky nadefinovat formulare v anglictiné. R 7
1.11 Kontextova napovéda v ceském jazyce upravena po p 10
kazdém upgrade dle aktudlniho stavu.
1.12 Otevrenost k integraci — napf. MS Active Directory,
. P 8
Identity management apod.
1.13 Provazanost jednotlivych modulli v rdmci EISMBU > 10
1.14 Ukladani dokumentt souvisejicich s jednotlivou agendou
véetné zajisténi jejich archivace. Tyto dokumenty musi
byt mozno zpétné zpfistupnit uzivatelim systému pres P 8
EISMBU (stazeni, prohlizeni).
1.15 Hromadné skenovani a volba pfipojeni k jednotlivym
. o . P 9
zaznamUm v EISMBU.
1.16 Viechna data EISMBU budou ulozena v jedné databazi,
¢imz bude zajisténo sdileni téchto dat vSemi moduly P 10

systému
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1.17

Databdazové uloZeni dat s jednotnou datovou zakladnou
pro vsechny moduly, integrujici datovou zakladnu napfic¢
celou spolec¢nosti, poskytujici jednu verzi pravdy na vsech
svych vystupech, pfiCemz data v systému jiz existujici, se
opétovné v jiné agendé znovu nepofizuji.

10

1.18

EISMBU by mél mit jednoduché, uzivatelsky pFivétivé a
intuitivni ovladani s nizkymi naroky na zvladnuti obsluhy
(vyhodou je napt. to, kdyz uzivatel nemusi spoustét
jednotlivé moduly, ale na zakladé nastavenych
pfistupovych prdv se mu nabizeji pravé funkce pro néj
uréené), nebo mlze proklikem otevirat jiné podpurné
Casti systému. Naptiklad pfi zadani nové adresy mit
moznost zadani pfimo ze vstupniho formulare pro
fakturu doslou, vydanou, pokladnu apod. Bez nutnosti
opakovaného pfrihlaseni se do systému.

1.19

Novy EISMBU by mél zajistovat nasledujici obecné
funkce:

- rychla reakéni doba na vybér, editaci ¢i uloZeni dat

- umoznit preddefinované vystupni sestavy dle
pozadavk MBU (definice téchto sestav bude sou&asti
predimplementacni analyzy)

- umoznit export dat do formatu XLS, PDF, XML, TXT,
HTML, popfipadé dalSich

- umoznit uzivatelsky definované importy vybranych dat
(nap¥. vstupy do internich dokladd apod.)

1.20

Zabezpeceni dat — zajisténi dat v rdmci systému proti
nepovolanému zasahu (napf. definici uZivatelskych
pfistupt) a proti poskozeni a naruseni konzistence.

10

1.21

Sledovani odpovédnosti za data, identifikace zmén
zaznamu véetné dohledatelnosti autora zmény, moznost
logovani viech operaci uzZivatele. MoZnost mit spusténo
vice pracovnich oken v aplikaci najednou.

10

1.22

MozZnost integrace systému s produkty tretich stran,
obecnd podpora komunikace s vyuzitim formatu EDI,
XML, CSV apod. (napf. napojeni na dochazkovy systém)

1.23

MozZnost pfimo ze systému (jako standardni soucast
systému) odesilat vytvorené sestavy a elektronické
dokumenty elektronickou postou, popf. datovou
schrankou, v ptipadé statnich ufadd v poZzadovaném
formatu. Standardni soucasti systému, se v ramci tohoto
pozadavku, rozumi vlastnost systému, ktera je vytvorena
pfimo poskytovatelem prav k uzivani licence a kde
nemusi dojit k jejimu doplnéni do systému.

1.24

Podpora elektronickych vystupl pro zpracovani pres
portaly vefejné spravy - portal €SSz, portaly zdravotnich
pojistoven, dariovy portal, portal CSU (Podpora vystup(
pro potieby statistického zjistovani dle zakona ¢.
89/1995 Sb. o statni statistické sluzbé).

10
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1.25

Propojeni a kontrola zadavanych dat na verejné
dostupné bezplatné rejstfiky, pfip. automatické
doplriovani udaja (kurzovy listek, registr platct DPH,
ARES, semafor Credit Check, apod.), moznost pfipojeni i
na jiné rejstiiky za uplatu (napf. CERD, CSN on-line).

10

1.26

Obecny nastroj pro tvorbu vlastnich filtr(i a uZivatelskych
vybérd nad vSemi tabulkami, moZnost vytvoreni téchto
filtrd a vybérl uzivatelem, moznost jejich uloZeni pro
uzivatele, skupinu uZivateld.

1.27

DMS pro spravu dokumentu (véetné Sablon dokumentu)
umoznujici automatické verzovani dokumentd v presné
uzivatelem definovanych formatech a podléhajici
moZnosti napojeni na v systému integrované workflow,
v€etné moznosti volné definice META DAT.

1.28

Moznost vkladani (ukladani) dokumenta, v jakékoliv
elektronické podobég, k zaznamU{m v systému, zobrazeni
téchto dokument( v jinych ¢astech systému, moZnost
uloZeni dokumentd v databazi (kdy DTB na soubory musi

byt oddélena od dat EISMBU) a pres hyperlink na soubor.

1.29

Vystupy a exporty dat (véetné aktudlniho vybéru nad
zobrazenym seznamem) do posledni verze
podporovaného prostfedi MS Office (Word, Excel, txt,
html, xml, aj).

10

1.30

MozZnost pouziti Sablony dokumentu (smlouva, dodatek,
protokol, certifikat atd.) a schopnost systému v oblasti
automatického predvyplnéni, uzivatelem
definovanych/vybranych poli (definice a sprava téchto
poli musi byt provadéna uzivatelem bez zasahu
zhotovitele), jiz existujicimi daty v systému (napf. nazev
firmy, kontaktni osoby, ceniky atd.) u aktualniho
zdznamu.

131

Moznost interni komunikace uZivatell v ramci systému -
workflow, systém vnitfni posty, zpracovani dokumentd,
schvalovani a rozdélovani ukold.

1.32

Systém by mél obsahovat principy dynamického
workflow. Dynamickym workflow se rozumi moznost
modelace procesu, ¢innosti a postupll zadavatele,
napftiklad v grafickém prostredi, a ndsledné automatické
zapracovani takto namodelovanych procest, ¢innosti a
postupt do chovani a/¢i funkcionalit systému, bez
nutnosti dalsi ¢innosti uZivatele.

10

1.33

PFistup k informacim je pro schvalovatele rozsifen proti
béZznému zaméstnanci o vSechny zaznamy, ve kterych
provadél schvalovani.

1.34

Pfistup k informacim je pro vedouciho zaméstnance a
vedouciho akce proti béZznému zaméstnanci rozsifen o
vSechny zaznamy, které se tykaji jeho podtizenych nebo
spolupracovnikl na akci.

Str. 10/ 48



>
S

N

1.35

MozZnost vybéru vice zaznam( ze seznamu a jejich
hromadné zpracovani, moznost vloZit je do schranky bez
poruseni struktury takto prenasenych dat.

1.36

Moznost filtrovani sestav podle libovolnych poli, u
vyfiltrovanych zaznam( uvedeni poc¢tu zaznaml a
moznost provadéni zakladnich matematickych operaci
nad témi poli, u kterych to ma vyznam.

1.37

Zobrazeni a pridavani sloupeckd (i z jinych ¢asti
systému), v seznamech v tabulkové formé, schopnost
vybéru zdznam( na zakladé nastaveni filtrd.

1.38

Moznost volné definice, napfic daty v systému,
manazerskych vystupu jako jsou formy OLAP kostek, Bl
apod.

1.39

MozZnost prace s ¢arovym kédem, jeho tisk a zpracovani,
a to v riznych modulech/¢astech systému.

1.40

Kontextova napovéda k jednotlivym funkcionalitdm v
systému musi byt v ¢eském jazyce.

1.41

Moznost pridavani a skryvani textovych poli, ¢i celych
Casti, v pofizovacich formulafich. Pofizovacim
formularem se rozumi obrazovka, ve které uzivatel
zadava/vypliiuje primarni data nutna pro pofizeni
dokladu dané agendy.

1.42

Automatické a jedinecné Cislovani (napt. zakazek,
protokold, ukold, certifikatd atd.) v presné uZivatelem
definovanych formatech. Systém musi upozornit na
pripadné duplicity v zadavanych udajich (pt. evidence
zaméstnance, VS dodavatelské faktury, ...)

10

1.43

PFi vytvareni nového zaznamu (dokladu pfislusné
agendy) moznost prekopirovani obsahu aktualné
vybraného zaznamu, tj. duplikace zaznamu.

1.44

Pribézna kontrola zaznamu v Evropském registru platct
DPH.

1.45

Hromadné odesilani e-maill s predem definovanym
obsahem nad vyfiltrovanym seznamem adres.

1.46

Provazani vsech souvisejicich dokladl (napt. zakazky pres
Cislo zakazky do dorucené/odeslané posty, doslych ¢i
vydanych faktur zakazky s moznosti zobrazeni
odpovidajicich informaci). Dostupnost informace o vSech
vazebnich dokladech z pravé prohlizeného zaznamu
zakazky.

10

1.47

Fulltextové vyhledavani nap¥i¢ celym EISMBU véetné
vloZzenych dokumentd, které jsou uloZzeny ve strojové
Citelném formatu.

1.48

U zdznamu zakazek, firem, faktur atd. mit poznamkovy
blok (na Urovni memo pole).

1.49

Moznost explicitniho zUZeni seznamu povolenych hodnot
uzivatelem dle aktualnich poZzadavka.

1.50

Vstupni kontrola dat na pripustné formaty a hodnoty.
Kontrola vyplnéni povinnych poloZzek ve formulafich.

10
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1.51

Podpora vyhledavani v Ciselnicich a datech s mozZnosti
volby nerozliSovat velka/maléa pismena (moznost
rozliSovani vybrat nebo ignorovat).

1.52

Kontrola duplicitnich zaznaml, nastaveni podminek pro
evidenci duplicitnich zaznam.

10

1.53

Podpora vyhledavani v Ciselnicich a datech s moZnosti
volby nerozliSovat diakritiku (moznost rozliSovani vybrat
nebo ignorovat).

1.54

Podpora vyhledavani podle jednoho nebo vice soucasné
splnénych kritérii.

1.55

MozZnost vyhledavat i za pomoci zastupnych znaka.

1.56

Moznost podminéného formatovani zobrazovanych
zdznaml jak v tabulkovych prehledech, tak adaju
obsazZenych v dialogovych oknech (pop-up okno),
pofizovacich formularich. Pofizovacim formularem se
rozumi obrazovka, ve které uzivatel zadava/vypliiuje
primarni data nutna pro potizeni dokladu dané agendy.
Podminénym formatovanim se rozumim zména stylu,
pisma, barvy, podbarveni fadku, podtrzeni atd.
zobrazovanych dat pfi zméné statusu zaznamenanych
dat v databazi systému.

1.57

Autentifikace uZivatel( pfihlaSovacim jménem a heslem.

10

1.58

Systém podporuje propojeni na jednotnou autentizaci
(single sign on).

1.59

Podpora nastavovani prav uzivateld formou pridéleni roli
a pfima prava nastavovat na rolich, ale i moznost k
pridélené roli pfidat uzivateli libovolné pfimé pravo,
moznost pfidélend prava omezit jen na vlastni Gtvar
nebo jen vlastni zaznamy uZivatele.

1.60

Pridélovat prava uzivateli prekopirovanim prav jiného
uZivatele.

1.61

Rizeni pfistupu k datim na drovni datového zaznamu,
datového pole.

1.62

Pridélovani, odebirani a editace roli a pfistupovych prav
uzivatelm pro ¢teni/zapis na Urovni: - celého Ustavu -
sekce - oddéleni (nakladového strediska) - funkci
systému - zakazky.

1.63

MozZnost nastavit u uZivateld navaznost pfistupli na
zaméstnanecky pomér — automatizované ukonceni
pfistupd s ukoncenim pracovniho poméru (s moznosti
rucni editace).

1.64

Je pozadovana implementace minimalné téchto
prostredi s tim, Ze néktera z nich mohou byt sdilena a
optimalizovana pro svij Ucel pouziti:

 Produkéni

e Skolici/Pre-produkéni

¢ Testovaci

10
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1.65

Dodavatel mize v navrhu pouzit vice oddélenych
prostredi, pokud je takové pouziti v souladu s pInénim
pozadavk( na systém v rozsahu VR.

1.66

Pro jina nez produkéni a pre-produkéni prostredi
Dodavatel navrhne a zajisti zplsob a postupy pro
anonymizaci dat (napriklad pfi aktualizacich systému
nebo opétovném plnéni dat). PInéni SLA dostupnosti
systému lze zajistit redundanci HW i SW komponent na
vSech vrstvach produkéniho prostredi. Pre-produkéni
prostifedi musi obsahovat stejné mechanismy
redundance HW a SW produkéniho prostredi, jeho vykon
a datové kapacity musi odpovidat potfebam testovani v
ramci servisnich sluzeb a sluzeb rozvoje. Zatézové testy
budou provedeny na Produkénim prostiedi pred
spusténim ostrého provozu, nebo na Pre-produkénim
prostiedi s do¢asné navysenymi HW zdroji. Pred
nasazenim nové verze sw na pre-produkéni, resp.
produkéni prostiedi je poZzadovana aktualizace
dokumentace a manualu.

10

1.67

Systém bude dostupny v reZimu 7x24 s povolenymi
pldanovanymi servisnimi odstavkami.

V dobé mimo planované servisni odstavky cini
pozadovana dostupnost:

e 99,5 % na rocni bazi (tj. maximalni celkova pfipustna
doba nedostupnosti za kalendarni rok cini 44 hodin)

e 98,9 % na mésicni bazi (tj. maximalni celkova
pfipustna nedostupnosti za kalendarni mésic Cini 8
hodin)

Pozadovana provozni doba, jako obdobi, kdy musi byt
zajistény vSechny sluzby souvisejici

s provozem systému a nesmi byt planovany servisni
odstavky, je 5x10 hodin, tedy v pracovni dny mezi 8. a
18. hodinou.

10

1.68

Servisni odstavky jsou pripustné v maximalnim rozsahu
96 hodin rocné. Jednotliva servisni odstavka nesmi
presahnout 24 hodin.

Servisni odstavky musi byt realizovany mimo
nadefinovanou provozni dobu systému a mimo obdobi
pozadované zvySené dostupnosti. Zvysena dostupnost
jsou posledni dva pracovni dny v mésici a prvnich 5
pracovnich dnd nového mésice. Servisni odstavky by
mély byt pfednostné planovany na vikendy a svatky.

Typy servisnich odstavek
e planované servisni odstavky

* mimoradné servisni odstavky

10
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Plan servisnich odstavek a obdobi zvysené dostupnosti
bude sestaven vZdy na cely kalendarni rok a véas
predloZen ke schvaleni Zadavatelem. Mimoradné servisni
odstavky, kromé odstavek pro feseni havarijnich stavd,
musi byt planovany minimalné jeden tyden predem a
oznameny uZivatellim formou publikovani informaci v
EISMBU.

1.69

Ke vSem implementovanym prostfedim bude Dodavateli
poskytnut vzdaleny pristup pomoci VPN, a to bud’
propojenim siti pfes VPN, nebo jako pfistup jednotlivych
roli Dodavatele s vyuZitim PC klient( a dvoufaktorové
autentizace. Konkrétni nastaveni propojeni siti bude po
dohodé s Dodavatelem.

10

1.70

1.71

1.72

1.73

1.74

1.75

1.76

1.77

Cely systém a jeho data musi byt pribézné zalohovéana za
Ucelem zajisténi obnovitelnosti funkénosti systému i jeho
datového obsahu po pripadné havarii systému.

10

Veskera data v on-line dostupné databazi musi byt
zélohovana za ucelem moznosti navratu zpét k datiim k
ur¢itému casovému okamziku. Pozadavek vytvaret je:

mési¢ni Uplné zalohy s Zivotnosti minimalné 1 rok

tydenni Uplné zalohy s Zivotnosti minimalné 1 mésic

10

Denni zélohy (mohou byt Uplné nebo diferencialni) s
Zivotnosti minimalné 1 tyden. Zalohy transak¢niho logu
mezi dennimi zalohami

10

Zalohy dat musi byt pravidelné testovany pro zajiSténi
jejich obnovitelnosti. V ramci pfedimplementacni analyzy
budou ve spolupraci Dodavatele a MBU navrzeny
zpUsoby predavani informaci ze zalohovani potfebné pro
reseni problém( a analyzy stavu zaloh

10

Pozadovana doba pro obnoveni systému po havarii
véetné obnovy dat z posledni dostupné zalohy ¢ini 8
pracovnich hodin.

10

Dodani dokumentace aktualni konfigurace systému a
jeho technologickych komponent véetné jejich nastaveni,
a to pro vsechny implementované prvky systému
Dokumentace zahrnuje rovnéz konfiguraci hardwarové a
databazové platformy nezbytné pro béh systému véetné
konfigurace lokalni uzivatelské stanice, periferniho
zafizeni, pfipadné pozadavkl na komunikacni
infrastrukturu. Udrzovani dokumentace konfigurace
systému v aktualnim stavu.

Dodani uZivatelské a administratorské dokumentace. Pfi
kazdém update systému nebo jeho ¢asti, at z
legislativnich nebo jinych divodd, dodani piné

Dodani dokumentace popisujici implementované
struktury zdrojG dat, datové komunikace mezi
jednotlivymi subsystémy (zejména od rGznych vyrobcl) a
zavedenych datovych rozhrani pro komunikaci s
externimi systémy. Udrzovani dokumentace v aktualnim
stavu.
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1.78

1.79

Pro moduly s komunikac¢nim rozhranim v anglickém

jazyce dodani uZivatelské dokumentace v anglickém P 8
jazyce a jeji aktualizace pfi kazdé zméné.

V dostatecném predstihu, zpravidla nejméné mésic pred

vydanim nové verze systému (update, upgrade), b 10

seznamovat s planovanymi zménami a jejich
funkcionalitami.

2.3 BEZPECNOSTNi POZADAVKY

2.3.1 Obecné pozadavky na bezpecnost

Pokud bude systém podporovat klienta nebo jiné rozhrani pro uZivatele na mobilnich platformach bez
zabezpeceni VPN, musi byt zplsob zabezpecdeni dat na téchto platformach v souladu s nejnovéjsimi
bezpecnostnimi standardy. Je vhodné takovou funkénost nabidnout. V tom pfipadé je bezpodminecné
nutné doloZit ¢i navrhnout zplsob zajisténi prendsenych dat s ohledem na technologie, které ma
zadavatel k dispozici. Pfipadné doporudit pofizeni potiebnych technologii. EISMBU musi byt odolny

proti znamym bezpecnostnim hrozbam a Utokdm z vnéjsich i vnitfnich siti.

V ramci dodavky EISMBU je pozadovéna soucdinnosti Dodavatele se Zadavatelem pfi zpracovani
bezpecnostni analyzy v souladu s uznavanymi pravidly a normami, vytvoreny pro konkrétni navrzené
technické reseni.

V ramci bezpecnostni analyzy bude vypracovano minimalné nésledujici:

-

-

-

-

-

identifikace a hodnoceni aktiv,
identifikace a hodnoceni rizik,
plan spravy a zvladani rizik,

doporucena bezpecnostni opatfeni na strané Zadavatele,

proces pro pravidelné provérovdani Uc¢innosti bezpecnostnich opatreni a jejich dodrzovani.

Systém musi naplnit vSsechny pozadavky vyplyvajici ze zakon( a dalSich pravnich predpist v souvislosti
s kvalifikaci systému a obsazenych udaju.
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Podminka

Bezpecnostni pozadavky Ano/Ne

1.80 | Pravidla stanovena zakonem 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné
nékterych dalsich zdkonu, ve znéni pozdéjsich predpist v oblasti informacnich systému verejné ANO
spravy a jeho provadéci vyhlasky 529/2006 Sb. zejména divérnost, integrita a dostupnost

1.81 | Pozadavky stanovené zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajl, ve znéni pozdéjsich

Y ANO
predpisa
1.82 | Pripravenost celého systému na Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném ANO

pohybu téchto Gdajll a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja) tzv.
nafizeni GDPR

1.83 | Pripravenost celého systému na Smérnici Evropského parlamentu a Rady 2002/58/ES ze dne 12.
Cervence 2002 o zpracovani osobnich Udaj a ochrané soukromi v odvétvi elektronickych komunikaci ANO
(Smérnice o soukromi a elektronickych komunikacich).

2.3.2 Autentizace a autorizace

Kazdy uzivatel systému musi byt pro pfistup do systému radné identifikovan. Je mozné pouzit zakladni
autentizaci uZivatelskym jménem a heslem za pfedpokladu dodrZeni nasledujicich pravidel:

-~ komunikace musi probihat pomoci zabezpeceného kanalu (min. HTTPS protokol),

-  je pozadovano ovérovani proti zaznamUm v AD pres LDAP (ne vlastni sprava hesel uzivatel( v
systému), nebo

=~ musi byt umozZnéno nastaveni a vynuceni politiky hesel na odpovidajici Urovni.
Systém musi umoznit omezeni horizontalniho pristupu k dattim (viditelnost / modifikace zaznama) na
urovni konkrétniho uzivatele, minimalné na zakladé téchto kritérii:

=  zajisténi unikdtnosti uZivatele,

-~ osobni cislo,

=~ organizacni struktura,

~  pfifazeni pracovnika k uzivateli / skupiné uZivateld dle organizacni,

~  pfifazeni pracovnika k uzivateli / skupiné uzivateld dle pobockové ptislusnosti bez ohledu na
organizacni strukturu.

2.3.3 Duvérnost, integrita a auditovatelnost

EISMBU musi zajistit identifikaci, autentizaci, autorizaci pfistupujiciho subjektu do vSech udrovni
EISMBU. Vzhledem k tomu, Ze lze predpokladat ¢erpani, resp. prenos dat jiz na databazové Urovni, je
nutné tuto autorizaci zajistit jiz na této, databazové Urovni.

Zaroven musi systém zajiStovat auditni zaznamy v takovém rozsahu, aby bylo zfejmé kdo, kdy, jakym
zplUsobem a v jakém rozsahu pfistoupil k datlim, data zalozil, editoval, smazal ¢i jinak zpracoval. Tento
auditni zaznam musi byt soucasti pravidelného zdlohovani databaze, databazi. Ze zdznam{ musi byt
mozné zrekonstruovat kompletni historii kazdého datového objektu véetné ¢asové specifikace jeho
zmén, véetné historie vSech datovych vazeb na ostatni datové objekty. Systém zajisti ukladani logl a
auditnich zaznam( externé (mimo IS) v centralnim ulozisti logQ.
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Pokud se data pofrizena v EISMBU vyskytuji v souborové podobé (reporty, exportni datové soubory,
faktury, objednavky apod.), musi byt zajisténa jejich dlivérnost a integrita na vSech architektonickych
vrstvach systému. S ohledem na moznosti a ekonomickou vyhodnost feseni.

MBU akceptuje vzdéleny pfistup k EISMBU jakoZto pfFistup k databazové vrstvé pouze a vyhradné
prostfednictvim stdvajici praxe. Nastaveni a vyuZivani VPN je v MBU feseno vyuzitim produktu
FortiClient.

2.4 MobuLy EISMBU

2.4.1 Ekonomicky usek

2.4.1.1 Obecny popis agendy

Systém zpracovani Gcetnictvi se fidi pfislusnymi ustanovenimi zdkona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,
v platném znéni (dale jen Zakon o Gcetnictvi), zdkona 341/2005 Sb. o vefejnych vyzkumnych investicich
v platném znéni (dale jen VVI), vyhlagkou ¢. 504/2002 Sb., v platném znéni (dale jen Vyhlaska), Ceskymi
Ucetnimi standardy pro Gcetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢ 504/2002 Sb.x Uéetni véta musi
zahrnovat povinné udaje k financovani (nakladové stiedisko, typ akce, komplexni polozka, komplexni
polozka).

Novy EISMBU musi umét zpracovavat nasledujici procesy a subprocesy Ekonomické agendy stanovené
legislativou, internim nafizenim, smérnicemi ¢i historickym vyvojem zpracovani informaci v EISMBU.
Jednotlivé procesy jsou uvedeny polozkové.

-~ Zaznam a evidence faktur doslych v rliznych ménach (klasické doklady, zadlohové faktury,
danové doklady k pfijatym platbam, leasingové predpisy atd.)

-~ Zaznam a evidence faktur vydanych v rliznych ménach (klasické doklady, zalohové faktury,
danové doklady k pfijatym platbam, leasingové predpisy atd.)

-~ Zaznam a evidence pokladnich dokladd (pfijem a vydej v riznych ménach v jedné fadé)

- Zaznam a evidence bankovnich vypisi s automatickym nacitanim elektronickych vypist
v bézné pouZivanych formatech dat, zajisténé parovani zaznamu dle variabilniho symbolu,
Castky, resp. Cisla protiuctu.

~ Zaznam a evidence internich dokladd s vazbou na hlavni knihu
~ Zaznam a evidence majetku, a to jak hmotného, tak nehmotného

-~ Zpracovani veskerych legislativnich poZadavkl jako je kompletni agenda DPH, vykaznictvi,
uzdveérky apod.

Ucetni véta musi zahrnovat povinné tdaje o G¢tovani. A to zejména akce (grant, projekt, zakazka), typ
akce, komplexni polozka, nakladové stredisko. Zaroven by méla obsahovat minimalné 10 volitelnych
polozZek, které si mUze uZivatel individualné nadefinovat. Podrobny pfehled a upresnéni komplexnich
poloZek a typU akci Ucetni véty je uveden v pfiloze Technické specifikace.

Str.17 /48



)
&

24.1.2

Funké¢ni pozadavky

Skupina

Oblast

Obecné pozadavky

Povinny /
Rozsitujici

Vaha

Standard /
Dodatecné

1

Obecné

Ciselnik firem - moZnost zadani vice variant (dodaci, fakturaéni atd.)
adres, osob atd., pti vloZeni do zakazky preferovat adresy, osoby
atd. na zakladé pridélenych atributd, ciselnik firem pristupny ze
vsech pfislusnych dialogovych oken (formulard) napfic systémem,
véetné mozZnosti editace zaznamu.

Obecné

PriloZzeni dokument( v elektronické podobé prostrednictvim jejich
identifikace ¢arovym kédem (ze spisové sluzby) k prvotnim ucetnim
dokladdm. Pfipojovani dokladd k prvotnimu dokladu pfi obéhu
dokladl ve workflow. MoZnost pfiloZeni dalSich dokladd dle
potieby.

10

Obecné

Fazovani dokladl - zpracovani Gcetnich dokladl ve stavu pfi
zalozeni dokladu, stavu zauctovani, stavu pro opravy, korekce a
storna dokladu, pfenos dokladu do hlavni knihy - umoini zpétné
vraceni do stavu dle pozadavku uZivatele.

Obecné

Elektronické schvalovani finanénich zdroju (jednotlivych kombinaci
financnich zdrojd, kazda kombinace mize mit jiného
schvalovatele), nékolik stuprid (Urovni) schvalovatell véetné jejich
finanénich limitd pro schvalovani (workflow).

10

Banka

Elektronicky platebni styk s bankami - import a export dat,
automatické zpracovani vypisl a zauctovani s moznosti rucni
korekce.

10

Banka

Vytvoreni platebniho pfikazu ¢i hotovostni uhrady vybérem z knihy
faktur nebo ze saldokonta.

Banka

Tvorba pfikazl k uhradé dle splatkovych kalendara (planované dilci
platby u jednotlivych dodavatelskych faktur, smluv).

Banka

Podepisovani prikazd pomoci systémovych i osobnich certifikat( (i
vétsim poctem certifikatd na jednom ptikazu).

Banka

Sestavovani pfikazd k hromadné platbé vybérem z pfipravenych
plateb mimo faktur doslych, napt. pravidelné platby, mzdové
naklady atd..

Banka

Automaticka kontace hromadnych plateb banky, parovani zavazka
a pohleddavek podle kritérii (min. VS, ¢astka, ména, Cislo
bankovniho Gc¢tu protistrany).

Banka

Import rozpisu Uhrad platebnimi kartami. Parovani vracenych
plateb s opravnymi doklady.

Banka

Ucetni likvidace plateb piimo z banky (které nemaji jako
protistranu pohledavku ¢i zavazek) ru¢né i automaticky (podle
zadanych pfedem nastavenych parametrd, pravidel).

Pokladna

Vedeni tuzemské i valutové pokladny (v jakékoli méné),
automatické i ru¢ni zauctovani vystaveného dokladu. Moznost
automatického vybéru a parovani hotovostni thrady na doklady s
moznosti rucni korekce (faktury, ostatni doklady - napt. cestovniho
prikazu). Sestava nepfifazenych plateb pro snadnéjsi dohledani.

10

10

Pokladna

Tvorba sestavy pro inventarizaci tuzemské i valutové pokladny.
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Pokladna

Hromadné uhrady (jeden pokladni doklad k nékolika zavazkiim,
nékolika pohledavkam, kombinaci pohledavek a zavazku) vidi
jednomu pfijemci/platci.

10

Pokladna

On line komunikace pokladny (pokladen) se systémem elektronické
evidence trieb.

Pokladna

Volba pro vyplaceni cestovniho pfikazu zaméstnanci formou mzdy,
platebnim prikazem nebo hotovosti.

Pokladna

Vyuctovani zahrani€ni cesty — zalohy v cizi méné i CZK, vyplaceni
vyuctovani zahranicni cesty v cizi méné i CZK.

Pokladna

Prodejni pokladna s vazbou na sklad, vystaveni paragond,
prodejnich faktur, podpora plateb kartou atd.

Pokladna

Automatické upozornéni pfi dosazeni urcitého zlstatku v pokladné.

Pokladna

PFfima vazba pokladny na konkrétni osoby s ohledem na hmotnou
odpovédnost, feseni zastupd.

Pokladna

Nezavislé uzavirani jednotlivych tuzemskych i valutovych pokladen.

Fakturace

MoZnost vytisknout potvrzeni o Uhradé konkrétni platby (napf.
Uhrady faktury).

Fakturace

Prace se zalohovymi fakturami, parovani, hlidani duplicit,
informovani o mozném sparovani.

10

10

Fakturace

Pribézné sledovani a hodnoceni nevyuctovanych internich zéloh,
stalé zalohy. MoZnost nastaveni upozornéni / blokace poskytnuti
dalsi zalohy zaméstnanci, ktery ma predchozi nevyuétovanou —
rucni odblokovani po diirazném upozornéni.

11

Fakturace

Automatické zauctovani vsech druh( vydanych faktur dle predem
zadanych kédu (predkontaci), s moznosti individualni Gpravy.
Automatizované uctovani faktur musi byt jednoduché, intuitivni,
rychlé. Musi umoznit hromadné uctovani.

12

Fakturace

U ptijatych i vydanych faktur musi byt rozlisitelné stavy: - faktura
zavedenad do systému - faktura odeslana do schvalovaciho
workflow - faktura schvélend - faktura nakontovana. Podle stavu
faktur musi byt nastavitelny filtr.

13

Fakturace

PFi pfifazeni Cisla objednavky nebo smlouvy k zavazku se
automaticky propise typ akce, akce a komplexni polozka.

10

14

Fakturace

Upozornéni na existenci vydané faktury po splatnosti, vygenerovani
pohledavek dle filtru z vydanych faktur nebo saldokonta -
automatické vygenerovani a rozeslani upominek postupné dle
nastavenych pravidel, v€. upozornéni na blizZici se termin.
Dostupnost sestavy pohledavek s Gdaji o stavu vymahani
(upominky, soud, insolvence apod.)

15

Fakturace

Interni fakturace — zadani pfimo do internich dokladd.

16

Fakturace

Workflow schvalovani zavazka.

10

17

Fakturace

Nahradni pInéni — Systém musi mit v Ciselniku ekonomickych
subjektl moZnost evidovat dodavatele poskytujici nahradni plnéni.
Editovatelny pfiznak, Ze se jednd o ndhradni plnéni, musi byt
soucasti kazdé faktury takového dodavatele s tim, Ze je primarné
nastaven na neposkytnuti ndhradniho plnéni.

10
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Fakturace

Zasilani faktur ev. dokumentd pfimo ze systému na e-mail
zakaznika, jde-li postou, pak mozZnost tisku adresniho stitku,
registrace v knize odeslané posty

Fakturace

U jednoho danového dokladu moznost uvedeni vice sazeb dané.

Fakturace

Podpora elektronické fakturace s moznosti vytvareni faktur ve
formatu ISDOC, MS Word a pdf.

Fakturace

Jednotlivé ¢i opakované fakturace na bazi predem zadanych kritérii
(napf. smlouvy, objednavky ...).

Fakturace

Moznost kopirovat zavazky a pohledavky do novych dokladd,
vytvareni kopii.

Fakturace

Zapis a Uctovani zavazkl a pohledavek vcéetné zaloh na vice
financnich zdroja (jeden doklad roztdcétovan na vice kombinaci

Fakturace

Pti ihradé zalohové faktury automatické generovani dokladu o
prijaté platbé.

Saldo

Saldokonto - automatické parovani plateb ¢i jinych forem Uhrady
(zapocet) na faktury dle vybranych kritérii, zavazky-online, moznost
pracovat s historii saldokonta. Odsouhlaseni zavazk( (konfirmace)
elektronicky. Identicky plati i pro odbératelské faktury a
pohledavky. Zpracovani zapoctq, jejich evidence, automatické
zauctovani, snizeni povinnosti platby faktury o zapoctenou c¢astku.

10

Saldo

Saldokonta odbératelll, dodavatelll — moZnost ru¢niho parovani. U
ru¢niho parovani vyZzadujeme vizualni kontrolu polozky vypisu s
parovanou polozkou. Pfi chybném sparovani moznost navraceni do
puvodniho stavu jednim krokem. Parovani zavazku a pohledavky s
Uhradou musi byt moZné bez ohledu na stav jejich zpracovani
(napf. zauctovany, nezauctovany).

10

Saldo

Moznost pfesunt mezi jednotlivymi deniky zavazkd/pohledavek,
rozdéleni faktury na kratkodobou a dlouhodobou ¢ast (tzv. zadrzné
u stavebnich akci).

Saldo

Vygenerovani splatek, za dané obdobi, v iéetnim systému dle
zadanych podminek (podpora elektronické evidence), automatické
zauctovani.

Saldo

Vzdjemné parovani (identifikace vazeb) Zzadanek, objednavek,
faktur, opravnych darovych doklad(i (dobropist, skladovych
pohyb, zaloh, plateb, smluv, rozpodtl, verejnych zakazek).
MozZnost propojeni jednoho dobropisu s vice prvotnimi doklady
najednou.

Saldo

Podpora pro analyzy pohledavek a zavazk( podle stari, zakaznikd,
financnich zdroja (se kterymi jsou spojeny), doby po splatnosti
apod. s navaznosti na tvorbu opravnych polozek a odpisQ,
inventarizace pohledavek a zavazka.

Saldo

Zaznamenani a monitorovani Gdaji o platebni morélce odbératele
ve vztahu k zadavateli (Uhrady "do, ve a po" splatnosti, vyse Castky
apod.). V ptipadé dalsi zakdzky musi byt informace o platebni
historii automaticky zobrazena.
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tovani

Promitnuti predkontace prvotnich doklad( na hlavni knize v
okamziku, kdy je kontace uloZena, s moznosti nasledné editace a
oprav. Po uzavieni obdobi v ramci roku (mési¢né) nesmi byt
systémem umoznéno bez zvlastnich opravnéni prepisovani dat i
vytvareni novych Gcéetnich dokladl pfenosem z externich dloh.
Standardné je u vSech oprav zavedena auditni stopa.

10

(@
0O<

tovani

Automaticky zapis vSech tGcetnich operaci do hlavni knihy podle
syntetickych a analytickych G¢éth, vécné a chronologické
usporadani, uctovani v podrozvahové evidenci, moznost Upravy
ucetni osnovy uzivatelem.

10

Uctovani

Oprava Ucetniho zapisu bez nutnosti oductovani dokladu. Vazba na
interni auditni logovani zmén.

Uétovani

MoZnost vazby analytického Gc¢tu na zdroj financovani. Moznost
zakdzat UcCtovani na nékteré analytické ucty (neuznatelné naklady u
evropskych projektd — bankovni poplatky, kurzové rozdily ...).

C
(@8

tovani

Veskeré naklady, vynosy a zvolené analytické ucty musi byt spojeny
se zdrojem financovani, kterym se rozumi akce realizovana formou
zakazky, grantu, ukolu apod.

10

Uétovani

Automaticky vypocet a zauctovani opravnych poloZzek rozdéleni na
danové a nedanové opravné polozky (OP) ve vazbé na platnou
legislativu + vnitfni smérnice ucetni jednotky. MozZnost
automatického prepoctu a uctovani OP ve vazbé na prepocet
pohledavek dle aktudlniho kurzu. Automatické oductovani OP v
pripadé uhrady pohledavky, nebo odpisu pohledavky, zauétovani
pohledavky do podrozvahové evidence.

10

Uétovani

Automatické zauctovani vsech druh( vydanych faktur dle pfedem
zadanych kod (pfedkontaci), s moznosti individualni Gpravy.

10

Uctovéni

Automatické zauctovani roziétovani nakladd na spotfebu medii do
internich dokladd, idedlné formou nacteni z xlsx.

10

U¢tovani

MoZnost nastaveni pravidel pro automatickou ucetni likvidaci
opakujicich se plateb (mzdy, bankovni poplatky, pfevody apod.).

Vykazy

Dostupnost standardnich Ucetnich vykaz( (pf¥. vykaz ziskd a ztrat,
vykaz rozvaha a vykaz CashFlow dle ¢eské a slovenské legislativy) a
standardnich sestav ze systému (napf. hlavni kniha, obratova
predvaha, Gcetni denik) k danému datu v ¢lenéni dle Gtvarl apod.
MoZnost vykazy editovat uZivatelem.

10

Vykazy

Vykazy Vysledovka a Rozvaha sledovat dle hlavni a jiné ¢innosti.

10

Vykazy

Moznost ¢lenéni vykaz( po zakazkach.

Vykazy

BEZPODMINECNE nutné generovani veskerych vykazt
(Konsolidace, CashFlow) pro Statni pokladnu — CSUIS a jejich
nacitani v elektronické podobé viz.
https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis

10

Vykazy

Automatické generovani pomocnych konsolidacnich prehledl v
ucetnim systému v pozadované strukture a formatu. Editovatelny
format sestavy.

10
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Vykazy

Nakladovy a vynosovy controlling pro kazdy rok na organizac¢ni
strukture nezavislé hierarchie nakladovych a ziskovych stredisek
pracujici v dimenzich:

- nakladova strediska reZijni — ostatni (vyzkum)

- skutec€nost - plan - odchylka

- naklady variabilni - fixni - kryci prispévek - celkové vynosy

Majetek

Evidence majetku a vystaveni potfebnych sestav a formulara -
napr. majetkové karty, zapisu o vyrazeni ¢i prevodu majetku,
rekapitulace majetku, podpora workflow a automatické uctovani
pohybl majetku a odpist, moZnost ¢lenéni jedné karty majetku
mezi vice sponzor(l — subjekty, které majetek skutecné plati. Mlze
jich byt vice s rznou vysi podilu na Uhradé. Ve stavajicim systému
separatni zalozka na majetkové karté.

10

Majetek

Vypocet dafiovych odpistl a Ucetnich odpisl, véetné moznosti u
zvolenych inventarnich Cisel vzajemné prebirat danové odpisy do
ucetnich a obracené, moZnost preruseni odpisli. MoZnost vypoctu
predbéZnych odpisli na jednotlivé karté i celkového planu odpist v
¢lenéni dle zadani uZivatele (pt. dle nakladovych stredisek)

10

Majetek

Moznost nékolika urovriovou kategorizaci majetku. Nad témito
kategoriemi umoznit filtrovani a rlizné pohledy — sestavy.

10

Majetek

U drobného majetku umoznit PREFIX do oznaceni majetku a
pridélovat poradové Cislo automaticky.

Majetek

Vystaveni zapisu o uvedeni do provozu nebo zdpisu o technickém
zhodnoceni - evidence DHM a DNM.

10

Majetek

MoZnost pfevodu majetku mezi stiedisky, preuctovani internim
dokladem a tisk ,,Pfevadéciho protokolu®“.

Majetek

Automatické i ruéni parovani prijemky s fakturou, ¢i jakéhokoli
dokladu souvisejiciho s porizenim majetku a jeho zafazenim
propojeni navaznych dokladd.

Majetek

Inventarizace majetku, vyhotoveni a tisk inventurnich sestav dle
zadanych kritérii, moZnost provadét bézné i mimoradné inventury
s vyuZzitim ¢tecek c¢arového kodu véetné automatického ucetniho
vyporadani vysledkl inventur. Tisk prehled( véetné sponzor.

10

DPH

Evidence sazeb DPH s ohledem na poZadavky zakona, aktualizace
dle aktudlné platné legislativy, véetné kraceni a pomérového
koeficientu, podpora pfi zméné sazby.

10

DPH

Evidence a vypocty podkladid pro DPH, ptiprava podkladll pro
pfizndni k DPH, DPH a kontrolni hlaseni v¢. pfizndni ve zvlastnim
rezimu jednoho spravniho mista, souhrnného hlaseni a preneseni
danové povinnosti. Vyméreni DPH u doslych faktur a ostatnich
zavazk( a naslednd kontrola s Ucetnictvim.

10

DPH

U kazdého danového dokladu vazba na prvotni doklad a pfiznani k
DPH s moZnosti zobrazeni téchto doklad(l jednoduchym zplisobem
(prokliknutim).

10

DPH

Doklad o DPH je vidy v systému zaveden jako samostatny doklad

spojeny s prvotnim dokladem (fakturou) — pokud existuje. Kazdy z
dokladi mUGze byt v jiné fazi schvalovaciho procesu (napf. prvotni
doklad nemusi byt nakontovan ¢i zaplacen, zatimco doklad o DPH
mUzZe byt podle zdkona o DPH zahrnut jiz do pfiznani).

10
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MozZnost oprav do jiZ zpracovaného obdobi, po zpracovani odpisa
za obdobi moZnost zpétného chodu a Uprav. Bez moznosti
ovlivnéni DPH.

10

Vazba sazeb DPH a financnich zdrojd — vybrané kombinace Ize
pouzit jen dle predem nastavenych pravidel.

P¥i uzavirani DPH zobrazeni chybovych hlaseni vici splnéni
pozadavkud zdkona o DPH a navazujicich pfedpist (odchylky od vyse
DPH odpovidajici zvolené sazbé, neodpovidajicich obdobi, ...).

10

DPH

Tisk a export standardnich sestav pro DPH v¢. zaznamni povinnosti
DPH za pozadované obdobi, moZnost kontrolniho mechanismu
chybnych tGdaja v zauctovanych dokladech v Ucetnim systému na
danového priznani. Rozdilova sestava pfi Uctovani DPH v rozdilném
obdobi nez jeho narok. MoZnost uzavieni obdobi pro DPH,
automaticky ucetni zapis a tvorba platebniho prikazu pro thradu
DPH.

10

DPH

U zobrazenych chybovych hlaseni vici splnéni poZadavkd zékona o
DPH moZnost zobrazeni konkrétniho chybového radku s odkazem
na pfislusny prvotni dariovy doklad.

10

DPH

Vystup pro priznani k DPH a kontrolni hlaseni ve formatu dle
pozadavk( MF CR véetné povinnych pfiloh (format XML i
tisknutelny format).

10

Cizi mény

Vedeni valutovych pokladen, prvotni doklady v cizi méné, pohyby
na bankovnich Ucétech v cizich méndach, devizové ucty, platebni
prikazy v cizich ménach.

10

Cizi mény

Automaticky vypocet a zauétovani kurzovych rozdild ke zvolenému
dni dennim nebo pevnym kurzem stanovenym uZivatelem,
automaticka aktualizace kurzovniho listku dle sazebniku CNB.

10

10

Cizi mény

MoZnost pouZiti pevného kurzu, moznost zadani pevného kurzu na
3 desetinna mista. — v celém systému (predevsim u zavazkd,
pohledéavek, pokladny, bankovnich G¢td, Zadanek, objednavek).

10

Cizi mény

Podpora zpracovani pohledavek a zavazk( v cizi méné v¢. zéloh a
jejich parovani (jedna ¢i vice mén na jednom dokladu). Nasledna
prace s doklady v cizi méné (tiskové vystupy, promitnuti do
rozpoctl, hlaseni o plnéni ramcovych smluv apod.).

12

Sklady

Rizeni skladovych piijemek, vydejek a ndkupu do spotieby pomoci
workflow, véetné automatického zauctovani vzniklych dokladd.

12

Sklady

Evidence skladovych karet, Inventury skladovych zasob, Intrastat

12

Sklady

Systémové upozornéni (u vybranych polozek) na pokles zasob pod
minimalni, maximalni hodnotu.

12

Sklady

Interni vyroba — vydej materialu a pfijem vyrobkl bez vazby na
mzdy

12

Sklady

Evidence sluzeb v katalogu sluzeb (formou evidence konkrétnich
natizeni vlady, smérnic ap., na kazdou polozku navazané postupy a
na kazdy postup navazané normy, AZL zkousky, dokumenty atd.)
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3 Uzavérky MoZnost presunu ucetnich dokladi z jednoho obdobi do jiného
obdobi v ramci jednoho kalendarniho roku a s tim spojené
potifebné pfepocty obrat( a zdstatkd. MoZnost pfesunu Ucetnich
doklad® svazat s uzivatelskou roli, neméla by byt zdkladni vlastnosti P 8
systému dostupna vsem béZznym uZivatelim (pouze pro
administratory). Pfesunem by nemélo dojit k naruseni Ciselné rady
(precislovani).

13

1 Uzavérky MozZnost provedeni otevieni a zavieni stanoveného obdobi.
Automatické provedeni ro¢ni Ucetni zavérky - napr. prevedeni
zGstatkd Uctd, saldokont apod... MoZnost provadét Gcetni zapisy p 10
nového roku bez omezeni, i kdyz nebyla provedena roc¢ni ucetni
zavérka minulého roku.

13

4 Uzavérky Predbézné ucetni zavérky za vSechny oteviené ucetni periody vc.
roku.

13

2 Uzavérky Moznost rezimu mésicnich zavérek. P 9

13

Uzavérky Automatické otevirani nového mésice dle aktualniho dne (obdobi),
véetné upozornéni uzivatele na tuto skutec¢nost.

2.4.2 Zakazky

2.4.2.1 Obecny popis agendy
Agenda zakéazky umoziiuje zaddni, spravu a analyzu identifikovanych Zakazek v ramci MBU.

Zakazkou se rozumi dil¢i akce, definovana pfedem danymi parametry, na ni? jsou v EISMBU sledovany
naklady a vynosy. Pojem zakdazka, akce, tkol jsou pouzivany v Géetnictvi a EISMBU jako synonyma.
Granty (dotace od rtiznych poskytovateli) jsou nej¢astéjsim druhem zakazky, ktery je sledovan
v EISMBU, s ohledem na skutecnost, 7e instituce je vétSinové financovana z dotacnich prostiedki,
kde existuje povinnost sledovat kaZzdy grant/dotaci v oddélené tiéetni analytické evidenci.

Modul Zakazky/granty obsluhuje na MBU grantové oddéleni, které se zabyva spravou téchto zakazek.
UZivatelé zaddvaji vzniklé naroky na jednotlivé zakazky. Kazda zakazka je realizovana dle Sablony, tedy
jeji struktura je standardizovdna, dopliuji se jednotlivé parametry zakdzky, naroky na uplatnéni
zakazky, rozsah pokryti jednotlivych sluzeb ¢i potizeni zbozi a materialu, definuje moznost uplatnéni
dalSich nakladud jako napriklad mzdové naklady, naklady na cestovné apod.

Kazda zakazka je do systému zaevidovana, je pribéiné dopliiovana kompletni sadou informaci,
zatézovdna naklady z ekonomické agendy a nasledné je zakdzka revidovana, pripadné uzavrena.
V kazdém momentu Zivotniho cyklu zakazky je umoznéno jeji vyhodnoceni.

Jedna se o patefni ¢ast celého EISMBU na kterou navazuji jednotlivé agendy systému.
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Funké¢ni pozadavky

Skupina

Oblast

Obecné pozadavky

Povinny /
Rozsitujici

Vaha

Standard /
Dodatecné

11

Rozpocty

Je tfeba zadavat jednotlivé zakazky s pridélenim poradového Cisla
daného poradovym Cislem a nazvem zakazky. Obsahuje zakladni
udaje nutné pro presnou identifikaci zakazky:

Nazev zakazky

Terminy od - do

Vysi zakazky

Popis zakdazky

Dalsi uptesnujici informace (napf. typ akce, komplexni polozka,
nakladové stredisko, apod.)

Delegovani roli na zakazce - odpovédné osoby za zakazku (prikazce
operace, spravce rozpoc¢tu — v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb.,
zakon o financ¢ni kontrole)

Rozsah uplatnéni zakazky (co lIze ze zakazky pokryt)

Rozpocet zakazky

Dokumenty souvisejici se zakazkou (napf. smlouvy, apod.)

10

11

Rozpocty

Umoznit priibézné zatéZovani opravnénymi naklady na jednotlivé
zakazky

10

11

Rozpocty

Analyticka ¢innost nad uzavienymi Ci otevienymi zakdzkami

11

Rozpoclty

Revizni ¢innost na zakazkach

10

11

Rozpocty

Pfevody zustatkd, ¢i ¢asti nakladd mezi zakazkami a prevody
zUstatkd ze zakazek z jednoho Uéetniho obdobi do druhého
ucetniho obdobi

10

11

Rozpocty

Podpora pripravy a tvorby rozpoctu na akci. MoZnost nastaveni
vlastni struktury rozpoctu na akci s nadefinovanim analytickych
uctl. Kontrola pridéleni analytického uctu do dané struktury
rozpoctu pfi Uctovani nakladd v Gcetnictvi.

10

11

Rozpocty

MozZnost nastaveni struktury rozpoctQ. Hierarchicka struktura
rozpoctll obsahujici moZnost sumarizace dil¢ich rozpocta do
jednoho rozpoctu a soucasné moznost primého nahledu do ¢erpani
jednotlivych nakladovych poloZzek (faktura, objednavka, cestovni
prikaz, ...).

10

11

Rozpocty

MoZnost nastaveni vlastni struktury rozpoctu na akci s
nadefinovanim analytickych uctd. Kontrola pridéleni analytického
uctu do dané struktury rozpoctu pti uc¢tovani naklada v cetnictvi.

10

11

Rozpoclty

MozZnost tvorby rozpoctu v zavislosti na zdroji (druhu) financnich
prosttedkd (vyplyvajici ze zdkona ¢.130/2002 Sbh.): * Institucionalni
* celové * Ostatni (zdroj jiny neZ podle zakona ¢. 130/2002 Sb.)

11

10

Rozpocty

Podpora sestaveni rozpoctu od nejvyssiho (rozpadem) i od
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11

Rozpoclty

Podpora sestaveni zpravy o realizaci a pribéhu ¢erpani financ¢nich
prostredk - filtrovani dat minimalné podle parametr( obdobi,
analyticky Ucet, akce a pripojeni dokumentd (z prvotnich doklad)
na zakladé jejich vybéru do vystupniho souboru. Moznost
modifikace nazvu dokumentu pred jejich uloZzenim do vystupniho
souboru.

10

11

12

Rozpoclty

RGzné varianty ¢asového omezeni rozpocCtl — rocni, viceleté (na
viceleté projekty, které bézi pres nékolik kalendarnich let), na
omezeny pocet mésicl, od-do, obdobi odlisné od kalendarniho
roku (i delsi nez 12 mésict).

11

13

Rozpocty

MoZnost vytvoreni vice variant rozpoctu k jedné akci (odlisna
struktura, financni zdroj).

10

11

14

Rozpocty

Blokace finan¢nich prostfedk( akce od schvaleni Zadanky, pres
objednavku/smlouvu aZ po kontaci faktury.

10

11

15

Rozpocty

Rozpocet nejen provoznich vydajl (ndklad), ale i investi¢nich
prostredka.

11

16

Rozpocty

Podpora hromadné tvorby rozpoctu na vice akci, kopirovani, tvorba
nového rozpoctu dle pfedem dané masky a pravidel.

10

11

17

Rozpocty

MozZnost zobrazeni aZ prvotnich dokladd, Ucetnich doklad( a
zapisU, neucetnich informaci (véetné pfiloh) ovliviiujicich skute¢né i
predbézné Cerpani rozpoctu pfimo z konkrétniho rozpoctu.

11

18

Rozpocty

Moznost evidence rozpoc¢tu a ukoll/zakazek v cizi méné.

11

19

Rozpoclty

MozZnost nastaveni mény a kurzu pro graficka zobrazeni rozpoctu,
Cerpani a porovnani riznych ukazatell v ¢ase — tabulky, grafy.

11

20

Rozpocty

Moznost vybéru fadku vzorového rozpoctu a zobrazeni vsech
prislusnych rozpoctd daného radku, cerpani a zdstatku s moznosti
zobrazeni (proklikem) detailni informace.

11

21

Rozpocty

Evidence rozpoctovych zmén, véetné diivodu a okamZiku zmény,
sledovani éerpani rozpodtu v riznych ¢asovych fezech (pred
zZzménou, po zméng).

11

22

Rozpocty

Moznost nadefinovat volitelné kontrolu a varovani pfecerpani proti
rozpoctu akce, sledovani volnych prostredkd, systém varovani a
blokace dalSich poZadavkl na rozpocet (napf. pfi nedostatecném
finan¢nim kryti).

11

23

Rozpocty

Pti zobrazeni ¢asové omezeného Cerpéani rozpoc¢tl umoznit nahled
na Cerpani jednotlivych nakladovych polozek (faktura, objednavka,
cestovni pfikaz, ...).

10

11

24

Rozpocty

Sledovani ¢erpani rozpoctu, zapojeni i neucetnich agend —
predbéziné Cerpani (smlouvy, objedndavky, rezervace, Zadosti,
zalohy, cestovni prikazy, ...), skutecné cerpani (prvotni doklady,
ucetni doklady), moznost kontroly dat, ktera do Cerpani rozpoctu
vstupuji (jaké analytické ucty pro jednotlivé radky) a moZnost
revize, dopInéni. MoZnost nadefinovani pouZiti/nepoufziti strany
MD/D pfi pfenosu udaju z Gcetnictvi do rozpoctu.

11

25

Rozpocty

Moznost sledovani on-line vystupd, sledovani ¢erpdani —jak z
pohledu aktivniho pristupu do systému, tak i formou pasivniho
pristupu, ziskavani el. vystupl a report do formatu MS Excel.
Vystupy musi byt umoZnény jak z jedné akce, tak i ze skupiny akci
nadefinovanych spole¢nymi parametry.
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11 26 | Rozpocty MozZnost tvorby vlastnich vystupnich reportl se slozitéjsi
strukturou (neomezeny pocet fadka i sloupct v jedné sestavé s
ohledem na format vystupu), moznosti kombinaci rliznych R 5
vstupnich dat a mozZnosti uzivatelsky definovat funkce mezi
jednotlivymi sloupci i radky.
11 27 | Rozpocty Ptistupova prava uzivatell dle roli u rozpo¢tu, moznost delegovani p 5
roli.
11 28 |Rozpolty |Je tfeba zadavat jednotlivé Granty s pfidélenim pofadového ¢&isla
daného prefixy a pofadovym cislem. Obsahuje zakladni Udaje nutné
pro presnou identifikaci Grantu:
Nazev
Terminy od - do p 8
Vysi Grantu
Poskytovatele Grantu
Dalsi upresnujici informace
Rozsah uplatnéni Grantu (co Ize z Grantu pokryt)
11 29 | Rozpocty Umoznit pribéiné zatézovani opravnénymi naklady na jednotlivé p 3
Granty
1 30 |Rozpolty | Analyticka ¢innost na uzavienymi ¢i otevienymi Granty
11 31 |Rozpolty | Revizni ¢innost na Grantech
11 32 |Rozpolty | Prevody zlistatkd, &i €asti naklad(i mezi Granty
2.4.3 Nakupni oddéleni
2.4.3.1 Obecny popis agendy
Modul Nakupni oddéleni obsluhuje oddéleni, které se zabyva fizenim celého Zivotniho cyklu
objednavek a Zadanek (Intranet). UZivatelé zadaji zakladni parametry Zddanek do Intranetu, pracovnici
oddéleni Nakupu tyto zadanky transformuji do EISMBU a doplfiuji o dalsi ddleZité informace, kterymi
kompletuji objednavku k dodavateli.
2.4.3.2 Funkéni pozadavky
. . . Povinny / , Standard /
Skupina | P.C. Oblast Obecné pozadavky Rozsitujici Vaha Dodateéné
12 1 Nakup Rizeni pozadavk{ na ndkup pomoci workflow. p 10
12 2 Nakup Vystavovani objednavek na veskeré nakupy majetku a sluzeb a jejich
evidence dle chronologie a dodavateld, sledovani jejich pInéni. P 10
12 3 Nakup Evidence dodavateld v katalogu dle hodnoceni, podpora p 9
vyhodnoceni dodavatell - feedback.
12 4 Nakup Schvalovaci postupy objedndvek z hlediska zakona ¢. 320/2001 Sb.,
zakon o finanéni kontrole (pfikazce operace, spravce rozpoctu) P 10
12 5 Nakup Zadavani zadanek do systému Intranetu s preklopenim udajd do
. P 10
EISMBU.
12 6 Nakup Revizni ¢innost objedndvek — moZnost editace, opravy, zruseni [} 10
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12 Nakup MozZnost tisku a odeslani objednavky p 10
12 Nakup Do zaznamu zakazky zaznamendvat postup provedeni sluzby,
vybérem polozek z katalogu sluzeb, vcetné pfifazeni spravnych P 9
$ablon dokument( (smlouva, protokol, certifikat, atd.)
12 9 Nakup Soucasti zaznamu zakazky musi byt také polozkova kalkulace zakazky
bud ve formé jednicovych hodin s jejich sazbou nebo s pfimo
s . P . . . P 9
stanovenou cenou za polozku, interni objednavka a objednavka
subdodavek.
12 10 | Nakup Evidence jednotlivych krok( zakazky (tzn. dokumentovani data
prachodu zakazky jednotlivymi Gtvary) R 8
12 11 | Nakup Evidence internich kooperaci (nositel Ukolu fidi Zadosti o kooperace
pomoci workflow) v zaznamu zakazky. P 8
12 12 | Nakup Zaznam zakazky musi obsahovat memo pole (pozndmkovy blok bez
omezeni velikosti textu) pro uloZeni internich informaci. V pfipadé
zmény poznamky moznost odeslani mailu nositeli Ukolu a P 7
kooperantiim.
12 13 | Nakup Regeni a zpracovani vystupnich dokument(i pomoci WORK-FLOW,
véetné monitorovani kontroly) pfistupu k témto dokumentim (kdo, P 8
kdy, co)
12 14 | Nakup Moznost definice termind (ve dnech) upozornéni, informujicim o
blizicim se konci platnosti vystupnich dokumentd, které jsou P 8
zaznamenané v zaznamu dané zakazky.
12 15 | Nakup Evidence zakazek v systému (obsah evidence predstavuje zaroven
pravodku zakazky), automatické Cislovani vylucujici duplicity cisla p 9
zakdazky v predepsaném formatu a zpracovani pomoci workflow.
12 16 | Nakup Moznost ziskani rychlé informace o zakdzce - souhrnné udaje
zakazky, stav plnéni zakazky, v jaké fazi realizace se zakdzka nachazi,
data jednotlivych cinnosti, véetné grafického prehledu formou p 7
ganttova diagramu, stav zakdzky (potvrzeni smlouvy, Uhrada zalohy,
atd.)
2.4.4 Sprava dokumenti
2.4.4.1 Obecny popis agendy
Zajmem a cilem MBU je plna integrovanost funkci systému pro spravu dokumentd, neboli DMS, do
nové implementovaného EISMBU. V sou¢asné dobé je DMS implementovéna pouze okrajové, bez
vyuZziti tésného propojeni na jednotlivé procesy a jejich digitalni stopu v IS. Jen mala ¢ast dokument
je vramci jejich zpracovani zanesena v elektronické formé do EIS, kde je nasledné zpracovavdna
formou jednoduchych workflow vazeb a postupl. Vysledny stav by mél zastitit drtivou vétsSinu
zpracovavanych primarnich ¢i doplnujicich dokumentt externiho ¢i interniho charakteru.
2.4.4.2 Funk¢ni pozadavky
Skupina | P.C. Oblast Obecné pozadavky Pov:ﬂny'/’ Vaha Standarvd /
Rozsirujici Dodatecné
13 1 DMS Evidence dorucéené i odesilané posty, obsahujici pozadované udaje
véetné udajl vyZzadovanych zdkonem (napf. skartaéni znak), véetné R 5
vySe postovného. Vazba na Spisovou sluzbu.
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2 DMS Evidence dodavatelskych a jinych smluv (mimo zakazek
zadavatele).

13

3 DMS Ptistup do knihy posty (spisové sluzby) pfimo v nahledu zakazky,
zamezeni duplicitniho registrovani zasilky (pfijde-li elektronicky i P 8
postou)

13

4 DMS Zpracovani smlouvy pomoci work-flow, zaznam kontrolniho
seznamu pozadavku vyplyvajicich ze smlouvy do systému (certifikat P 10
ano-ne, preklad ano-ne atd.)

13

5 DMS Anonymizace smluv - ndvaznost na registr smluv (v pfipadé, Ze
bude vyZadovat legislativa CR)

13

6 DMS Rizeni obéhu vystupnich dokument(i zakazky véetné fizeni obéhu
pozadavku na preklady s pomoci workflow

13

7 DMS Evidence Gdaja o vybranych dokumentech v zaznamu zakazky (cislo
dokumentu, datum vydani, datum platnosti do)

13

8 DMS MoZnost délat statistické prehledy o poctu zakazek dle jednotlivych
nafizeni vlady, smérnic, apod. vloZzenych do zakazky z katalogu R 8
sluZeb - viz proces 06 (vyuZiti pro Zpravu o Cinnosti zadavatele).

13

9 DMS Tvorba a fizeni marketingovych projekta. R 7

13

10 |DMS Integrovany kalendar pro planovani marketingovych aktivit v ramci
celého roku.

13

11 |DMS Sprava reklamnich kampani - planovani, stanoveni rozpoctu,
sledovani nakladl, vyhodnoceni.

13

12 |DMS E-mailingové kampané - tvorba, rozesilani (nastaveni ¢asu a
intervalu rozesilani), vyhodnocovani, A/B testovani, automaticka
personalizace dle kontaktni osoby, moZnost nastaveni z jakého
emailu zaméstnance zadavatele bude email odeslan, tvorba
jazykovych mutaci, moznost odhlaseni (uzivatelem systému viozena
informace) z mail listu

13

13 |DMS Moznost tvorby zakaznickych dotaznikd, jejich personalizace,
vyhodnocovani, statistiky a automatické naplnéni dat do systému R 5
pres webové rozhrani.

13

14 | DMS Zverfejfiovani prispévkl a aktualit v rdmci interni/externi socialni
sité zadavatele (na "zdi" - intranet/extranet), kde by je mohli R 4
zaméstnanci komentovat, hodnotit...

13

15 |DMS Veletrhy a marketingové akce - realizovat formou projektového
fizeni, realizacni tym, technické zajisténi, naklady, zpravy o akci, R 5
ziskané kontakty...

13

16 |DMS Evidence vsech elektronickych prezentacnich materiald
(prezentace, pdf...)

13

17 |DMS V ramci DMS udrZovat aktudlni databazi fizené dokumentace
zadavatele a jednotlivych odbornych pracovist.

2.4.5 Facility management

2.4.5.1 Obecny popis agendy

Facility management neni v sou¢asné dobé soudasti informaéniho systému MBU. Pouze nékteré z jeho
Casti jsou diléim zplsobem zaclenény do firemnich procesi a jsou spravovany prostfednictvim
oddélenych, neprovazanych procesti ¢i postuptl ve stavajicim EISMBU. Pozadavkem zadavatele je plna
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integralnost vsech pozadovanych funkci a procest spojenych se spravou majetku, evidenci a vazbou
na Géetni modul EISMBU.

Vétsina procesl v ramci FM je provadéna rucné s ¢astecnou vazbou na technologickou podporu.

Novy modul EISMBU zaméfeny na FM musi obsahovat obecné uznavané a poZivané funkcionality
obdobnych systém0 s ohledem na viech sedm &asti normy CSN EN 15 221-1.

2.4.5.2  Funk¢ni pozadavky
Skupina | P.¢ Oblast Obecné pozadavky Povvlpvny’/l Vaha Standarvd /
RozSitujici Dodatecné
14 1 | Facility Modul inventarizace majetku s vyuZitim modernich technologii. Tisk
managem. | ¢adrového kodu v uZivatelsky nastavitelnych formatech, vyuZiti
mobilnich  ¢teCek  cCarového kodu, automaticky prenos R 10
inventarizacnich vysledkd do systému, revize stavu, sparovani,
presun majetku atd..
14 2 Ef::;tgem. Evidence technologickych zafizeni dle fyzického umisténi, evidence R 10
zodpovédnych kontakt(, sprava udrzby, planovani oprav
14 3 | Facility Zpracovani agendy autodopravy - Kniha jizd pro jednotliva vozidla -
managem. | njjezd kilometr(, ¢erpani a spotieba PHM vozidel. Mésicni uzavérky
agendy autodopravy: automatické zpracovani karet CCS v ndvaznosti
N , e « 12 R 6
na spolecnost CCS, odsouhlaseni a schvaleni knihy jizd pro kazdé
vozidlo, sledovani najezdd kilometrd za jednotlivd stfediska /
zaméstnance.
14 4 Facility . . } . .
managem. Evidence servisnich ¢innosti na vozidlech s upozornénim na nutnost R 6
provedeni technickych kontrol a servisnich prohlidek vozidel.
14 5 Facility Vystavovani objedndvek na opravy a udrzbu a jejich evidence dle
managem. |chronologie a dodavatel, sledovani jejich plnéni vietné R 6
vyhodnocovani dodavatelskych sluzeb - terminy, cena, kvalita.
14 6 Facility Sestaveni IhGtniku revizi, sledovani termin(l a upozorriovani. R 8
managem.
14 7 Facility Vystaveni objednavky na sluzbu tykajici se spravy areélu (s moznosti
managem. | vytvofeni mésicni sestavy konkrétnich sluzeb, véetné rozsahu), R 8
sledovani jejich plnéni.
14 8 | Facility Evidence Gdaji o bezpe&nosti prace (zdravotni prohlidky
managem. | zaméstnanc(, pracovné-lékarské sluzby, Skoleni BOZP a PO) vcetné p 3
upozornéni na blizici se terminy. Pravdépodobné prekryv s
personalnim systémem VEMA.
14 9 |Facility Evidence zkuebnich méfidel a zafizeni, upozornéni na bliZici se
managem. | konec platnosti kalibrace. Zobrazovat na karté zkusebniho zafizeni
obrazek s timto zafizenim, moZnost vkladat kalibracni listy. R 8
Generovat na zdkladé obsazenych uUdajid v evidenci kalibrace
objednavku externi kalibrace.
14 10 | Facility Rozuctovani pfijatych faktur za dodané sluzby dle predem R 10
managem. | stanoveného klice.
14 11 | Facility Rozuctovani internich sluzeb pfi spravé arealu — platby za uklid,
ey S s gy R 10
managem. | odklizeni snéhu, zahradnické sluzby atd.
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14 12 | Facility Y ., ; Y . .
Prima vazba na Ciselniky osob, zatizeni, majetku z EISMBU R 10
managem.
14 13 | Facility Evidence, sprdva fizeni smluv s externimi dodavateli, vazby na SLA, R 9
managem. | KPI atd.
14 14 | Facility Archivace stavebni dokumentace v digitalni podobé s podporou R 10
managem. | formatu dwg
14 15 | Facilit
i Aktivni nahled do katastru nemovitosti R 9
managem.
14 16 | Facilit
y Pristup k aktualizované legislativé v souvislosti se spravou majetku R 10
managem.
14 17 | Facilit
y Export vybranych dat z modulu Facility management do xlIs R 8
managem.
14 18 | Facility Moznost vkladani konkrétnich dat do pfislusnych ¢asti modulu FM R 3
managem. | smluvni stranou
14 19 | Facility Helpdesk pro FM: R 10
managem.

> zadavani poZzadavkd,

> schvéleni/odmitnuti pozadavku na oddéleni,

> vyzadani doplnujicich informaci,

> distribuce pozadavkd na misto feseni,

> rozhodovani o zplsobu feseni pozadavku,

> Cinnosti interniho vyfizovani,

> objednani pozadované sluzby nebo zbozZi v pripadé externiho
vyfizovani — vazba na objednavkovy proces,

> kontroly na dostupnost financnich prostredka,

> eskalace pozadavku pfi prodleni,

> pribéiné sledovani stavu poZadavku,

> plnéni termint sluZeb dle nastavenych podminek,

> akceptace reSeni, hodnoceni v¢asnosti a kvality,

> zapis nakladd,

> archivace pozadavku

2.4.6 Akce a kongresy

2.4.6.1 Obecny popis agendy

Cast pro spravu akci a kongresd neni samostatnym modulem, ktery ani doposud nebyl souéasti
jednotného EISMBU. V této chvili zajistuje jeho ¢aste¢né funkce na miru zpracovany webovsky portal.
Tento portal umoZiuje registraci Ucastnika na akci s vazbou na platebni branu. Informace zadané
prostfednictvim registracniho formulafe obsahuji mimo jiné také udaje o poZadované formé
ubytovani.

Vazba na ekonomickou ¢ast stavajiciho informacniho modulu neni zajisténa. Je nutné veskeré doklady
rucné typovat do pokladniho modulu.

V rdmci dodavky EISMBU bude Feseno rozhrani pro stavajici webovskou aplikaci.

Str.31/48




>

&

2.4.6.2 Funkéni pozadavky

Skupina

Povinny /

P.c. Oblast Obecné pozadavky RozsiFujici Vaha

Standard /
Dodatecné

14

1 Akce P¥im4 vazba a online propojeni na &iselniky EISMBU p 10

14

2 Akce Obousmeérna komunikace — moznost vkladani novych dat do
portalu s prenosem do EISMBU se zohlednénim pfistupovych prav P 10
uzivatell

14

3 Akce Pfenos vytvorenych danovych dokladd do EISMBU o} 10

14

4 Akce Pfenos vypisl z Uctu - prehled plateb platebnich karet z EISMBU p 10

2.4.7 Intranet / Verso

2.4.7.1 Obecny popis agendy
Stavajici varianta / forma intranetu je feSena systémem Verso. Tento je pfistupny pouze z interni sité.

Verso slouZi z vétsi ¢asti jako pasivni nastroj pro zobrazeni poZzadovanych vystup(, jejichZ zdrojova
zakladna je napojena na EISMBU a na personalni systém. Pouze v nékolika ptipadech se jedna o aktivni
zaddani a prenos dat do EISMBU. Konkrétné se jednd o Zadanky a nepfitomnost.

2.4.7.2 Funkéni pozadavky

Skupina

Povinny /

P.C. Oblast Obecné pozadavky Rozsifujici Vaha

Standard /
Dodatecné

15

1 Intranet Aktivni obousmérné rozhrani, nacitani vybranych Ciselnik(, jejich
sprava a aktualizace v ramci Intranetu, v zavislosti na pfistupovych
pravech, prenos dat zpét do EISUEM (aktualizované Ciselniky,
Zadanky atd.), exporty do XLS s vybérem oddélovace, XLS grafy,
DOC, PDF (na vysku, na sitku) a HTML (otevieny archiv). Sestavy
variantni na jednotky K¢, tis. K¢.

15

2 Intranet UmoZnuje vsem zaméstnanclm podle opravnéni personalizovanou
prezentaci dat z oblasti Ekonomika a Ucetnictvi a Personalistika a p 10
mzdy v prehledné formé.

15

3 Intranet Cestovni prikazy - Vytvoreni cestovniho prikazu (dale jen CP), jeho
schvaleni, vypoctu kalkulace predpokladanych vydaja véetné
stravného, k ziskani zalohy na cestu a vyucétovani CP po realizované
cesté.

¢ Hlavicka — Zde se vyplnuji zakladni udaje o cesté

* Pfed cestou - Na zaloZce je nutné vyplnit informace pro vypocet
nahrad za cestu, vyplaceni zadlohy apod.

® Po cesté — Cestujici vyplfiuje aZ po navratu z cesty, kdy doplni P 10
realné informace o tom, jak cesta probihala, jaké mél vydaje,
popfipadé informace pro zkraceni stravného

» Naklady CP/FIS — Zélozka pro cestujiciho nepodstatna, slouzi pro
ucetni

e Ostatni — Pouze informativni zalozka, kde cestujici nalezne
informace o vypoctenych nahradach

15

4 Intranet Vytvoreni zadosti o nepfitomnost a jeji schvaleni. P 10
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Intranet

Modul Zadanky slouZi k elektronickému schvalovani objednavek
odpovédnymi osobami (prikazce a spravce). Vytvoreni nové
Zadanky na objednani materialu a zboZi a schvalovani jejich
finanénich zdroju.

¢ Hlavicka — Zde se vyplniuji zakladni Udaje o zZadance

* Prilohy - Prilohy ptipojené k Zadance/objednavce

¢ Polozkovy rozpis — Na zaloZce je nutné vyplnit informace o
polozkach, které chceme objednat

¢ Zdroje — Specifikace finan¢niho zdroje

¢ Ostatni — Pouze informativni zdlozka

10

15

Intranet

Zadanky - moznost nastaveni ptikazce a spravc( s poradim a
finan¢nim limitem na nakladové stfedisko

10

15

Intranet

Zadanky - Schvalovatel ma moznost schvalit zaznam individudlné z
detailu zadanky, nebo hromadné ze seznamu zadanek.

10

15

Intranet

Zadanky - Pfenos schvalené zadanky do Géetniho systému

10

15

Intranet

Vyplatni listky - tfi posledni vyplatni lisky daného roku -
vygenerovani a otevieni vyplatniho listku v souboru PDF

10

15

10

Intranet

Sluzby resitelim - zpfistupriuje jednotlivym odpovédnym osobam
(Fesitelim) ekonomické a jiné vystupy vazané na jejich
zakazky/granty dle pfislusného opravnéni. Modul je pouze
nahledovy a vSechna zobrazovana data budou prebirana z uéetniho
systému EISMBU nebo mzdového systému VEMA (dle zobrazované
sestavy)

10

15

11

Intranet

Sluzby Fesiteldm - v ramci této skupiny funkci jsou dostupné
nasledujici polozky:

e HV zakazek

« Cerpani rozpoctu

e Aktudlni ¢erpani rozpoctu

e Kalkulace nakladd na mzdy (M91)

e Systemizace

¢ Soucet rozpoctl - plnéni

« Cerpani projektd ve struktufe poskytovatele
e Granty - seznam

* Majetek - seznam

¢ Rozpocty dle vzorU

e Z4danky - Objednavky

e Cestovni prikazy

* Osobni kontaktni Gdaje

¢ Ulozené dotazy

10

15

12

Intranet

Manazerské pohledy - moZnost detailniho pohledu na agregované
udaje a to aZ na Uroven vSech souvisejicich prvotnich dokladd,
véetné jejich zobrazeni. Detailni pohled na agregované udaje musi
obsahovat minimalné Cislo prvotniho dokladu, obdobi, typ akce,
akci, nakladové stredisko, analyticky ucet véetné jeho nazvu, popis
dokladu, ¢astku, dodavatele, Cislo objednavky/smlouvy a datum
Uhrady. MozZnost nadefinovani filtru na polozky pro vystupni
sestavy.

10
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Intranet

Manazerské pohledy - Nastavitelny filtr parametrd vyhledavani
(zejména dle obdobi, financ¢nich zdrojl, analytickych uctd, akci,
nakladovych stfedisek, dodavatele) vcetné jejich libovolnych
kombinaci pro zobrazeni rliznych ¢erpéni rozpoctu.

10

15

14

Intranet

Manazerské pohledy - zpfistupfiuji vedoucim pracovnikdim vystupy
z oblasti personalistiky a ekonomiky. Modul je pouze nahledovy a
vSechna zobrazovanad data jsou prebirana z ucetniho systému
EISMBU nebo mzdového systému VEMA (dle zobrazované sestavy).
Data se v modulu aktualizuji kazdou noc datovymi pumpami. Pod
kazdou sestavou je Cervené zobrazena informace, kdy byla data
aktualizovana.

Obsah modulu je pro pfihlasené uZivatele variabilni dle pridélenych
pfistupovych prav. UZivateldm jsou v systému pridéleny role ve
vazbé na pracovisté dle nakladové (EISMBU), nebo organizacni
(VEMA) struktury. Rolim jsou pfidéleny jednotlivé nabidky a stranky
systému. Ma-li uZivatel omezeno pravo na pracovisté, je opravnén
zobrazit pouze data tohoto pracovisté, pripadné vsech podrizenych
pracovist. Toto se projevi i ve vybéru pracovisté jako parametru
filtru.

Role do systému jsou pfifazovany pracovniky OIS na zakladé
pozadavku odpovédné osoby Ustavu, nebo vedouci THS. K pfifazeni
roli k citlivym Udajlim zaméstnancl (mzdové a personalni data) je
vzdy zapotfebi pisemny souhlas statutdrniho zdstupce pracovisté
(zpravidla reditele ustavu).

10

15

15

Intranet

Manazersky IS - v ramci této skupiny funkci jsou dostupné nize
uvedené polozky. Ve filtrech obsahujicich vice polozek (v fadcich)
mit moznost volby nékolika nardz vybranych polozek bez ohledu na
poradi)

¢ Ekonomika

(e}

Hospodarsky vysledek

HV pres vice let

HV dle typu akce sumarné s rozpadem na SU, AU
HV dle SU a ¢lank(

HV zakazek

HV dle ¢lankd, zdroja, KP

Naklady dle ¢lankd a zdrojl

Naklady podle zdroji

Cerpani rozpottu

Aktudlni ¢erpani rozpoctu (nejpouzivanéjsi sestava)
Soucet rozpoctl — plnéni

Cerpani mzdovych prostiedkil

Prehled rozpoctovych zmén

O 0O O0OO0OO0O0OO0OO0OO0OO0OOo

o

* Majetek
0 Inventarni seznam
0 Pofizovaci a zlstatkové ceny majetku, odpisy
0 Prehled o stavu dlouhodobého majetku

® Personalni sestavy
* Mzdové sestavy
¢ Granty Ustavy

¢ Skladové polozky — Prehled stavu skladu s aplikaci filtrd

10
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e Registr smluv — Evidence smluv s uvedenim vsech zakladnich

udajd o smlouvach vcetné el. pfilohy

e  Zakazky malého rozsahu — Evidence zakazek malého rozsahu

(zakladni udaje)
e  Objednavky/Fakturace — Pfehled FAD s vazbou na vydané
objednavky
e Sestavy pro KAV
0 Skutecnost — NV za jednotlivé roky s filtry po mésicich.

Sloupecek Kontrola slouzi pro podrobné info o

vzniklém problému, nedostatku), celkem 3 sestavy — 1

- NV Celkové za obdobi, 2 - Vysledky hospodareni, 3 -

Stav financnich zdroju

Prehled o stavu dlouhodobého majetku

Sestavy dle ¢lanku a zdrojt

Naklady podle zdrojl

VSechny vyse uvedené formulare se rucné prepisuji

do XLS sablony vydané AV, nasleduje odeslani do AV

e  Sestavy pro CSUIS

0 Prehled pfijmU a vydajd za obdobi — filtrovani dle

mésicl (kumulativné do véetné), stanoveny format
tabulky (AV) s kontrolnim mechanismem ,,Rozdil proti
radku E“ — po kontrole prenos do EIS — nasledné ve FIS
vygenerovan podklad do Datové schranky a odesila se
do Statni pokladny. V pripadé sparovanych polozek
(obdoba saldokonta) neprenaset tyto nulové zaznamy
(ty zdznamy, které byly sparovany a saldo zaznamu
vychazi do nuly) — nenulové polozky.

Prehled dle pfimych a nepfimych nakladli — souctoveé i jednotlivé.

O o0O0Oo

2.4.8 Spisova sluzba

24.8.1

Obecny popis agendy

Spisova sluzby by méla byt bud nedilnou soucasti nabizeného EISMBU, nebo produktem treti strany
s rozsahlou integraci s produktem EISMBU. NiZe jsou uvedeny zdkladni parametry, které by Spisova
sluzba méla obsahovat, zahrnovat. Je pravdépodobné, Ze nabéh uzivani Spisové sluzby zpocatku
nebude v pIném rozsahu funkénosti.

2.4.8.2 Funkéni pozadavky
. . .. Povinny / ., Standard /
Skupina | P.C. Oblast Obecné pozadavky Rozsitujici Vaha Dodateéné
16 1 Spisova Pfijem a evidence dokument( podle VMV ¢a. 57/2017 (Narodni
sluzba standard pro elektronické systémy spisové sluzby). Prijem
dokument( zahrnuje dokumenty doruéené prostfednictvim e- p 5
mailu, datové schranky, elektronického formulare z portalu, postou
¢i osobné. Evidence dokumentd je vedena v elektronické spisové
sluzbé prirtstkovym zplsobem.
16 2 Spisova Spisova sluzba podporuje pfijem, evidenci a obéh internich p 5
sluzba dokument.
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16 3 Spisova Evidence dokumentd je vedena v samostatnych radach pro
sluzba jednotliva pracovisté s moznosti pocatecni volby mezi jednou 3
Ciselnou radou pro vsechny uzly a ¢iselnymi fadami pro kazdy uzel.
16 4 Spisova Rozdélovani prichozi elektronické posty v prostredi postovniho
sluzba klienta na zakladé e-mailovych adres, ze kterych je povolen
automaticky prijem dokument(i do spisové sluzby (white list). U
ostatni elektronické posty je v prostfedi postovniho klienta 5
umoznéno rozhodnout individudlné o pfijmu ¢i nepfijmu
dokumentu do spisové sluzby.
16 5 Spisova Podpora snimani pisemnych dokument( (skenovani) a jejich
sluzba odeslani do ulozZisté naskenovanych dokument( v fazeni podle 3
poradi jejich zpracovani.
16 6 Spisova Spisova sluzba pfijima a odesila dokumenty prostiednictvim
sluzba informacniho systému datovych schranek (ISDS). 10
16 7 Spisova Dokument je ve spisové sluzbé slozen obecné z vice komponent a
sluzba je spravovan jako jedind entita tak, aby byly zachovany vztahy mezi
komponentami a aby byla uchovana struktura dokumentu (napf. e- >
mail s pfilohami riznych formata).
16 8 Spisova Spisova sluzba pfijima metadata, ktera popisuji dokumenty,
sluzba podporuje prifazeni vice klicovych slov ke kazdému spisu,
typovému spisu, soucasti a dokumentu a pfi pfijmu kazdého
dokumentu automaticky vyzve uzivatele, aby doplnil veskera 8
poZadovana metadata, ktera nebyla pfijata automaticky.
Administrator ESSL ma moznost nastavit povinna a nepovinna
metadata.
16 9 Spisova Spisova sluzba umi pfijmout a ovérit platnost elektronického
sluzba podpisu, elektronické peceti a elektronického ¢asového razitka, 5
které jsou k doru¢enému dokumentu pfipojeny. Vysledek ovéreni
ukldda do metadat dokumentu.
16 10 | Spisova Spisova sluzba podporuje Sifrovani a desifrovani dokumentd. 5
sluzba
16 11 | Spisova Kazdy dokument je evidovan pod jedine¢nym poradovym cislem v
sluzba ramci ur¢eného ¢asového obdobi. Kazdy dokument vytvofi spis,
nebo je vloZen do spisu, nebo do dilu v ramci soucasti typového
spisu, anebo primo do vécné skupiny. Dokumenty vloZené pfimo do 5
vécné skupiny jsou evidovany pod cislem jednacim, které zahrnuje
jedinecné poradové Cislo.
16 12 | Spisova Kontrola jednoznacnosti pridélenych Cisel jednacich, zamezeni
sluzba pouziti duplicity, kontrola Uplnosti ¢iselnych fad dokumentd. 10
16 13 | Spisova Spisova sluzba obsahuje veskeré Gdaje o dokumentu (poZadavek
sluzba 2.7.5 podle VMV ¢a. 57/2017), spisu (pozadavek 2.7.9 podle VMV
¢a. 57/2017), typovém spisu a soucasti typového spisu (pozadavek >
2.7.10 2 2.7.11 podle VMV ¢a. 57/2017).
16 14 | Spisova Spisova sluzba umoznuje spravcovskeé roli pretridit (pfemistit) cely
sluzba obsah celé vécné skupiny nebo jeho vyznacenou ¢ast do jiné vécné 5
skupiny v ramci spisového planu jedinou operaci.
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16 15 | Spisova Spisova sluzba umoznuje uzivatelm podle jejich opravnéni
sluzba vyhledavat a znazornovat seskupeni a dokumenty, pristup k
dokumentim je dan pfistupovymi pravy uzivateld. PFistupova prava
uzivatel( musi byt odstupriovana az na konkrétniho uZivatele, ktery 7
muUZe pracovat s dokumenty, které zaloZil nebo obdrzZel k vyfizeni
(je v historii uvedeno jeho uzivatelské jméno).
16 16 |Spisova Moznost vytvareni uzZivatelskych skupin a definovat jim pfistupova
sluzba prava ke spisiim (bez ohledu na pfislusnost k uzliim). 10
16 17 | Spisova O vsech operacich ve spisové sluzbé je veden transakéni protokol,
sluzba ktery umoznuje dohledani, identifikaci, rekonstrukci a kontrolu
téchto operaci, stavu vécnych skupin, spist, typovych spisQ, 5
soucasti, dilQl, rozpracovanych dokumentl a dokumentd a ¢innosti
uzivatel(.
16 18 | Spisova Spisova sluzba umoznuje vyluéné spravcovskym rolim vytvaret a
sluzba upravovat skarta¢ni rezim s tim, Ze zaji$tuje, aby kazda vécna
skupina na nejnizsi Urovni hierarchie, spis, soucast, dil nebo 5
dokument byl zafazen do skartaéniho rezimu.
16 19 |Spisovd Skartacni fizeni odpovida poZzadavkim VMV ¢4. 57/2017, zejména
sluzba vytvareni datovych bali¢kd SIP a prenos entit (vécnych skupin,
spist, typovych spisll, soucasti, dild, rozpracovanych dokumentt a 7
dokument() do pfislusného archivu.
16 20 | Spisova Prehledné a jednoduché kontroly pfijatych i odeslanych
sluzba dokument(. Vyhledavani dokumentt podle data (od — do) a mista 8
vzniku dokumentu, odesilatele ¢i pfijemce, uzlu, zplsobu dorudeni.
16 21 | Spisova V systému musi byt definovana pfistupova prava jednotlivym 4
sluzba uzivateldm mezi uzly i v jednotlivych uzlech.
16 22 | Spisova Veskeré dokumenty, dorucené i odeslané, musi byt pod spravou
sluzba uzlu, ktery je vyfizuje. Z ostatnich uzld k nim neni (kromé 6
administratora ESSL) umoZnén pfistup.
16 23 | Spisova Administrator ESSL ma pfistup k veSkerym Upravam informaci o 5
sluzba dokumentu ve vsech uzlech.
16 24 | Spisova Administrator ESSL mizZe provadét konfigurace Ciselnikd. 5
sluzba
16 25 | Spisova Svazani odpovédi s doru¢enym dokumentem (stejné Cislo jednaci 5
sluzba nebo oznaceni vazby mezi dokumenty).
16 26 | Spisova Dokument nemUze byt automaticky vyfizen pouhym priichodem 6
sluzba pfes podatelnu.
16 27 | Spisova Podpora tvorby spisového a skartacniho planu, moznost naplnéni z
sluzba tabulky v MS Excel. /
16 28 | Spisova Provazanost spisové sluzby s workflow elektronickych faktur, smluv 10
sluzba a objednavek.
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2.5 OSTATNI TECHNICKE NEFUNKCNi POZADAVKY

Soucdsti predmétu plnéni je preddni odpovidajici dokumentace (provozni, bezpecnostni a uzivatelské)
vcetné interaktivni (neni podminkou) napovédy v rozsahu:

-

-

Popis systému jako celku a popis jednotlivych modull véetné popisu vazeb na ostatni systémy

Dokumentace z pohledu sprdvce obsahujici prehled potfebné parametrizace, nastaveni
systému

Provozni a technicka dokumentace obsahuje kromé popisu systémovych chybovych hlaseni i
navrhy postupu feseni vzniklych situaci, popis obnovy systému po havarii, postupy zalohovani
databaze, kontakty na servisni misto dodavatele atd. Dale obsahuje i poZadavky na vybaveni
centralniho serveru a uzivatelskych stanic

Dokumentace z pohledu uZivatele obsahujici srozumitelny navod na obsluhu systému a popis
provadéni jednotlivych dkon(

Bezpecnostni dokumentace ve formé provozni bezpecnostni smérnice pro spravu systému a
bezpecénostni prirucky uzivatele

2.5.1 HW a SW prostredky Centralni lokality

V tuto chvili probihd VR na vybaveni nové serverovny. Tedy lze predpokladat, e nize uvedend
konfigurace, resp. vykon a kapacita novych servert, diskovych poli ¢i koncovych stanic bude pro
instalaci a provoz EISMBU zcela dostate¢na. Nize jsou uvedeny pozadované parametry pro dodavku
servert, diskovych poli a koncovych stanic.

2.5.1.1 Servery

Pozadovana minimalni konfigurace pofizeni nového hardware v poctu 4ks serveru:

Parametr Specifikace serveru

Format serveru

provedeni RACK (Sife 19”, vyska 1U), barevné oznacené hot-plug vnitini
komponenty, pro pfistup ke vSem komponentam serveru neni nutné naradi,
zasuvné kolejnice pro instalaci do racku s vyklopnym, nebo vysuvnym ramenem pro
vedeni kabeld.

server musi byt osazen jednim CPU s min 10x Core s podporou HT. S moZnosti
rozsifeni o dalsi CPU. Server osazeny nabidnutym procesorem musi dosahovat

cPU hodnoceni 14 490, publikovaném na strance
https://www.cpubenchmark.net/high end cpus.html.
RAM 6x 64 GB RDIMM DDR4, 2666MT/s. Pozadujeme server s minimalné 12 DIMM

sloty.

Pevné disky umoznovat start OS z 2 x SD v RAID 1 nebo USB Key v RAID 1.

server musi podporovat minimalné 4ks 3,5 palcovych hot-swap diskd. Server musi
akceptovat tocici disky SAS, Near Line SAS, SATA i SSD zaroven. Dale musi

Pozadujeme osadit takto:
e 2xSDVRAID1

Diskové radice

pozadujeme osazeni fadicem RAID pro interni disky. Pozadované vlastnosti radice:

e typu SAS, PCl Express 3.0 kompatibilni, dvoukanalovy (2 konektory)
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podpora RAID 0, 1, 5, 6, 10, 50, 60

podpora 12Gbps technologie rozhrani disk(l (6Gbps se nepovoluje)
podpora Non-RAID (Pass-through)

podpora Online Capacity Expansion (OCE)

podpora Online RAID Level Migration (RLM)

podpora SED disk( a SSD disk

podpora S.M.A.R.T.

podpora globdlniho i dedikovaného hot-spare

Min. 2x 1Gbase-T 2x 10GBase-T, vyménitelna integrovana karta na boardu
(nezabirajici PCI-E sloty)
4 x USB (1 vpredu min. USB2.0, 2 USB3.0 vzadu, 1 USB3.0 interni)

10 rozhrani e
e sériovy port
e VGA konetkor na prednim i zadnim panelu
e Dvouportova FC16 karta
2 x napdjeci zdroje v redundanci max. 550W s mozZnosti nastaveni limiti vykonu a
spotfeby v BIOSu (Power Budgeting) véetné 2 m napajecich PDU kabel(. Zdroje
Napdjeni a musi vyhovovat specifikaci Platinum.
chlazeni
Server musi byt vybaven chlazenim pomoci redundantnich za provozu
vymeénitelnych ventilatord.
Kompatibilita
(podporované [VMware 6.5 a Windows Server 2016 a platformou VMWARE 6.5 a vyssi
0S)

Management a
vzdalena sprava

Server musi byt vybaven nezdvislym HW managementem

s dedikovanym ethernet portem, ktery neni soucasti poZadovanych
ethernet port(

management nastroje musi umét poskytovat diagnostiku serveru a
ovladace pro OS bez specialni dedikované partition na internich discich
serveru a nezavisle na téchto discich, tzn. i bezdiskovy server poskytuje
diagnostiku serveru

nepripousti se diagnostika spousténa z optické mechaniky nebo jiného
externiho zafizeni (napf. USB flash disk, SD karta, atd.)

vyZadovana je schopnost monitorovat a spravovat server out-of-band bez
nutnosti instalace agenta do operacniho systému

schopnost automatického stahovani aktualizaci FW a biosd, jejich aplikace a
moznost ndsledného roll-back v pfipadé selhani

integrované zdlohovani konfigurace a firmware HW zafizeni serveru
moznost automatické rekonfigurace zatizeni v pfipadé jejich vymény vc.
zakladové desky

management musi podporovat dvoufaktorovou autentikaci, filtrovani
pristupu na zakladé IP adres (IP blocking) a AD/LDAP

pozadujeme vestavéné GUI s podporou HTML5

management musi podporovat spojeni s technickou podporou vyrobce a
automaticky vytvaret servisni incidenty, véetné odeslani HW logl serveru
podpora zabezpeceni pomoci lock-down (zamrazeni) nastaveni serveru,
verzi firmware a biosu
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e podpora bezpecného vymazani veskerych dat na serveru a jeho
komponentach

e komunikace pomoci: HTTPS, CLI, IPMI, WSMAN, REDFISH

e server musi byt vybaven LCD zobrazovacem na ¢elnim panelu pro indikaci
stavu serveru a vypis chybovych statusi

podpora na 5 let typu 8 x 5 v pracovnich dnech s reakci do konce nasledujiciho
pracovniho dne od nahlaseni, oprava v misté instalace serveru, servis je poskytovan
vyrobcem serveru, jediné kontaktni misto pro nahlaseni poruch pro vSsechny
komponenty dodavaného systému, moZnost stazeni ovladacli a management
software na webovych strankdch, doprava serveru do mista v CR specifikovaného
zadavatelem v cené serveru. Podpora musi pokryvat wear-out SSD diski (bezplatna
vymeéna v pfipadé hroziciho propisu HDD)

Podpora a
servis, doprava

2.5.1.2 Diskova pole

Pozadovana konfigurace rozsitujici skfiné pro stavajici diskové pole Dell PowerVault MD3280df:

Server Dell PowerVault MD1220 Base

e 24x900GB 15K RPM SAS 2.5in Hot-plug Hard Drive

e 1x Power Supply, AC 600W, Redundant

e 2x 470-AASD 6G SAS cable Mini to HD 2M

e 1x 5Yr ProSupport and Next Business Day On-Site Service
Pozadované licence instalovaného SW:

e 3licence VMware vSphere Standard for 1 processor
e Licenci VMware vCenter Server Standard
e 6 licenci Veeam Backup & Replication 9.5

Sitové prvky - pozadavky pro budouci infrastrukturu:
e pofizeni optickych switchl s 10Gbps porty
e pofizeni SAN switch (Fiber Chanell) s 16Gbps porty

2.5.1.3 Koncové stanice

PoZadovana konfigurace novych koncovych stanic je:

e provedeni: Small Form Factor nebo MicroTower
e CPU: Intel Core i3/i5/i7

e RAM: min. 8 GB

e HDD: SSD 256 (dle mozZnosti uzivatele)

o SW: Windows 10

e zaruka: 3 -5 let NBD On-site

2.5.1.4 Stavajici resSeni infrastruktury

Konfigurace a SW vybaveni soucasnych server(:
e veskeré servery jsou ve virtualizacnim prostiedi kromé Active Directory, DHCP serveru a
serveru pro datové pole
e Na kazdém Virtual Machine (dale jen VM) je nainstalovan pouze jeden software, prevadzné na
Windows Server 2012, 2016 + nékolik VM s Linuxem
a to nam zajistuje VMware vSphere 5 Standard na 3 server
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Konfigurace optické sité:

8Gbps - propojeni mezi servery - SAN switche v redundanci

1Gbps — propojeni mezi jednotlivymi budovami je prostfednictvim HP switcht HP 2510G-48
Nastaveni zalohovani dat a zdlozni zdroje nap3jeni:

e Kazdodenni zadlohovani sdilenych disk HOME, SHARE a VM probiha prosttednictvi TSM
knihovny na magnetické pasky
e Zalozni zdroj je od firmy APC 5000 VA s 16 minutovou vydrzi

2.5.2 Technické IT prostredky vzdalenych lokalit

Vzdalené lokality jsou 4. Vzdalené lokality jsou rozmistény v Jihoceském kraji — Trebor, Nové Hrady a
ve Vychodocleském kraji — Novy Hradek, v Karlovarském kraji JAchymov.

Technické vybaveni a plany rozsifeni tohoto vybaveni odpovidaji pozadavkim uvedenym v bodé
2.5.1.3
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3 MIGRACE DAT

V ramci plnéni pfedmétu zakazky musi byt do nového systému prevedeny data Ciselnikd, katalogl,
transakénich tabulek z dosud uZivaného systému. Migrace dat je jednim ze stéZejnich bodl
implementace. Problémy v migraci mohou mit zasadni dopad na stanovené terminy projektu
(zpozdéni projektu, zvySeni pracnosti implementace, zvySeni narocnosti na alokaci pracovnikd
zadavatele). Proto je bezpodminecné nutné provést podrobny prizkum zdrojovych dat systémd
MBU, definovat sparovani vstup( a vystup( a spole¢né s povérenymi pracovniky MBU rozhodnout o
postupu feSeni neshod ve formatech a strukture ¢i chybéjicich dat k migraci.

3.1.1 Rozsah migrace dat z iFIS

-

-

-

Ciselnik adres zakaznikd

Ciselnik bank

Ciselnik DIC

Ciselnik firem a jejich variant

Ciselnik pravnich forem firem

Adresar osob

Kontakty a spojeni (telefony, mobily, maily atd.)

Seznam bankovnich Uctd jednotlivych kontaktnich osob a firem
Ciselniky stfedisek, ¢innosti, lokalit (pracovist)

Tabulka zakazek vcetné téch ukoncenych vcetné polozek a dalSich dopliujicich
informaci (v navazanych tabulkach)

Ciselnik U¢tové osnovy

Ciselnik produktd, véetné dopliikovych tabulek jako napfriklad vyrobni &isla, $arze,
skupiny, kategorie apod.

Tabulky doslych i vydanych faktur s polozkami (pfedkontace)

Tabulky pokladen s polozkami a dalSich doplnujicich informaci (v navazanych
tabulkach)

Tabulky bankovnich vypisl s polozkami a dalSich doplnujicich informaci (v navazanych
tabulkach)

Tabulky internich doklad(l s poloZzkami a dalsich doplnujicich informaci (v navazanych
tabulkach)

Tabulky Saldokontnich poloZek (oteviené pripady ke dni prfevodu dat)

Tabulky evidence majetku s veskerymi dopliujicimi Udaji jako napfiklad zhodnoceni,
umisténi, odpisy apod.

Zadavatel si vyhrazuje pravo doplnit prehled tabulek urc¢enych pro import dle aktudlni
situace stavajiciho IS ke dni zahdjeni importu dat.

VSechny vyse uvedené tabulky jsou uloZeny v databazi ORACLE soucasného IS iFIS . Pfi migraci je
pozadovan prevod obsahu poznamkovych blokd, pokud tyto informace pfevadéna tabulka obsahuje,
(poznamkovy blok je tvofen polem Memo ¢i dlouhy text).

Déle pak musi byt prevedena polozkova data hlavni knihy, kumulativni stavy u¢td z dosud uzivaného
systému za 6 (Sest) celych ucetnich obdobi zpét ode dne:
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a) pozadovaného spusténi zkusebniho provozu informacniho systému
b) spusténi ostrého provozu informacniho systému
c) zahajeni skoleni uzivatell
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4 SKOLENI

Skoleni obsluhy bude zdokumentovdno pisemnym protokolem a prezenéni listinou, jejich?
soucasti bude predmét, rozsah, misto a termin skoleni, identifikace skolitele a Skolenych osob.

Skolené osoby dosdhnou kvalifikace pro $koleni dalich pracovnikl Zékaznika pro obsluhu
systému.

Jednotlivd Skoleni budou probihat v etapach uvedenych v Harmonogramu implementace
EISMBU.
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5 PODPORA / SERVISNIi SMLOUVA / ZARUKY

Vlastni podporu Zivotniho cyklu nového informacniho systému EISMBU povazujeme za bezpodminecéné
nutnou a nezbytnou soucast plnéni dila. Tato podpora se bude sestavat z pfedprovozni a dale provozni
faze.

Pfedprovozni fazi je mysleno obdobi od implementace prvnich testovacich ¢asti EISMBU aZz po
ukonceni migrace dat.

Provozni fazi rozumime obdobi pocinajici ostrym startem a uzivanim nového EISMBU, které je
pldnovéno na 1.1.2021. Od té doby Dodavatel zajisti odpovidajici podporu co do rozsahu a odborné
zpUsobilosti svych pracovnik( Podpory. Podpora poskytovana v ramci Provozni faze bude v plném
rozsahu pokryvat vSechny implementované moduly EISMBU, a dale bude zajistovat podporu vsech
technickych drovni instalovaného EISMBU (Databaze, komunikaéni rozhrani, zdlohovani a udrzba,
implementacni balicky atd.).

5.1 POZADAVKY NA PODPORU

Po dobu Zivotniho cyklu nového EISMBU, tedy v zarucni dobé, ale zaroven po dobu trvani smluvniho
vztahu o pozarucni podpore pozadujeme poskytovani nasledujicich sluzeb podpory:

-~ Trvaly vyvoj systému tak, aby byl neustale v souladu s legislativou — veskeré legislativni zmény
jsou do systému priabéziné implementovany a formou aktualizaci (update) ¢i novych verzi
(upgrade) automaticky zasilany MBU, pop¥. instalovény vzdélenym pFistupem

= Trvaly vyvoj systému iniciovany dodavatelem bud formou rozsifovani funkci zakladniho
systému, nebo realizovanymi opravami vad systému a odhalenych bezpecnostnich hrozeb
(zjisténych MBU i tfetimi stranami)

-~ Poskytovani aktualizaci dokumentace systému a sSkoleni uZivateld na provedené Upravy a
rozsifeni v souvislosti s upgrady a updaty EISMBU

-~ Odstranovani chyb systému ve smlouvou stanovenych reakcnich dobach, a to i po uplynuti
zaruky

= SluZba Hot line — zajisténi telefonické a e-mailové podpory dodavatelem

-~ Nasledné sluzby formou individualniho skoleni a konzultaci, workshop( apod.

5.2 POZADAVKY NA TECHNICKE ZAJISTENi PODPORY EISMBU

Provozni podpora EISMBU bude zajistovana pro vsechny moduly EISMBU, jakoZto i na pfipadné
dodané hardwarové i softwarové podplirné prostredky (databazové systémy, mailingové nastroje,
platebni brany apod.)

Podpora bude zajistovana ze strany dodavatele a bude realizovdana pomoci softwarového nastroje
»,Helpdesk”. Rozsah a forma takového nastroje je plné v dikci dodavatele. Musi vSak zajistit rychly,
prehledny a komplexni nastroj pro zadavani a sledovani jednotlivych ticketll zavad a pozadavk( na
EISMBU.

Tento nastroj by mél umoznit nastaveni jednotlivych uzivatelskych roli (napt. administrativa, védecky
pracovnik, IT podpora atd.)

Soucasti helpdeskového ndstroje by mél byt také reporting feSenych zadani na Podporu.

Samotna podpora by méla byt v helpdeskovém nastroji rozdélena do nékolika skupin:
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5.3 ROZDELENi TYPU PODPORY EISMBU

Rozdéleni jednotlivych typl podpory a odpovidajicich parametrl je uvedeno v tabulce.

Detailni popis a rozdéleni chyb dle vyse uvedené klasifikace:
l. Kriticka chyba nastava, pokud nastane minimalné jedna z niZze uvedenych skutecnosti:
totalni vypadek systému

Il. Zavazna chyba nastdva, pokud nastane minimalné jedna z nize uvedenych skutecnosti, avsak

vyzadovan restart systému

obnova informacniho systému EISMBU ze zalohy

nefunkénost takového charakteru, Ze zpracovani predepsanych dokumentl musi byt

zajisténo nahradnim fesenim (manualné, kombinaci manualniho a strojového
zpracovani dat apod.);
nesoulad nékteré funkce EISMBU s legislativnimi pozadavky.

chyba neni charakterizovdna jako kriticka:

nefunkénost / nedostupnost nékteré diléi funkcionality;

nesoulad dil¢ich vysledkl zpracovani dat s ocekavanymi vysledky.
Il. Drobnad chyba
vsechny ostatni chyby (napf. chybny popisek, pravopisna chyba v textech, chybné
formatovani, vzhledovy nedostatek apod.).

Podpora Typ Klasifikace Rozsah Zaznam do Reak¢ni
chyb Helpdesk doba
Zakladni Bézna l. Bézné uzivatelské dotazy, Dle 48 hodin
uZivatelska poZadavky, konzultace dohody
nezaloZené na akutnim
feseni nastalého problému
Specialni Urgentni, 1. alll. Problémy s béhem ANO 24 hodin
rozsahly Ci programu, ztrata dat,
komplexni nemoznost zadani ¢i Cerpani
pozadavek dlleZitych dat do a ze
systému EISMBU apod.
PoZzadavky tohoto typu maji
vliv na poskytovani sluzeb
MBU.
Vyvojova Pozadavek [, 1l.all. Pozadavky na vyvoj novych ANO Dle dohody
na zmeénu funkcionalit, vzdy feseno
v souladu s pracovnikem
Dodavatele.
Technologicka | Sprava I, 1. alll. Pozadavky na nastaveni ANO Dle dohody
technologii databazi, spravu
uZivatelskych prav, feseni
technickych probléml
s provozem EISMBU

Kazdy z resitell jednotlivych vySe uvedenych druhli podpor mize iniciovat eskalaci bud’ v horizontalni
podobé, tedy dalsim specialistiim a odbornikiim, nebo mize feseni incidentu eskalovat vertikalnég,
tedy na svého pfimého nadfizeného. VSichni zic¢astnéni na reseni incidentl by se méli soustfedit na
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Uspésné, rychlé a hlavné komplexni vyfeseni kazdého takového incidentu a méli by se vyvarovat
zbyteénym prodlenim, rozpordm v navrzich a pristupu k reseni ¢i jinym podobnym prekazkam.
Vsechny strany by mély poskytnout maximalni soucinnost.

5.4 VYHODNOCOVANiI NA ZAKLADE UDAJU ZAZNAMENANYCH V NASTROJI
HELPDESK

V pravidelnych intervalech (1* mési¢né) bude Dodavatel zajistovat komplexni analyzu poskytovanych
sluZzeb v ramci Podpory EISMBU.

Zakladnimi KPI pro vyhodnoceni je:
e Pocet hlasenych incident(
e Pocet vyresenych incident(
e Pocet eskalovanych incident(
e Doba vyfeseniincidentu
e Uspé&3nost v Fedeni incidentd
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6 OSTATNI

V ptipadé, Ze tato technicka specifikace obsahuje poZadavky nebo odkazy na obchodni firmy, ndzvy
nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zboiZi a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji
organizacni slozku, za priznacné, patenty, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu, umozZfiuje
zadavatel pro plnéni verejné zakazky pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych
kompatibilnich reseni.
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