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PORTALU ZADAVATELE - ,,PORTAL PRO VHODNE UVEREJNEN{“

A. REGISTRACE PRED PODANIM NABIDKY

K tomu, aby mohl tGcastnik Soutéze komunikovat se Zadavatelem v priibéhu soutéZe a podat soutézni navrh
prostfednictvim tohoto elektronického nastroje, musi byt v tomto nastroji registrovan.

Zadavatel dlrazné doporucuje zajemciim o tcast v této Soutézi, aby zahdjili proces registrace co nejdfive.
1. REGISTRACE DODAVATELE

Nejprve je tfeba vyplnit registracni formular: https://cdd.fen.cz/#/registrace.

Navod k vyplnéni registracniho formuldre naleznete zde:
https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/ndpovéda-fen/registrace-a-ovéreni-dodavatele/registrace-
dodavatele

2. REGISTRACE ADMINISTRATORA DODAVATELE
Dale je nutna registrace osoby odpovédné za spravu uctu dodavatele.

Navod k postupu je k dispozici na adrese: https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/ndpovéda-
fen/registrace-a-ovéreni-dodavatele/registrace-administratora-dodavatele.

3. OVERENi DODAVATELE

Proces registrace a ovéreni je tfeba dokoncit ovéfenim Uétu dodavatele zplisobem popsanym zde:
https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/napovéda-fen/registrace-a-ovéreni-dodavatele/ovéreni-
dodavatele.

Ovéreni dodavatele muzZete provést bud mimo registracni systém (postou, nebo e-mailem, ¢i prostrednictvim
informacniho systému datovych schranek), nebo ,elektronicky” v registracnim systému.

Pro ovéreni musi dodavatel predlozit:

= Registracni formular (Zadost o potvrzeni registrace) generovany registracnim systémem a vyplnény
dodavatelem;

= Doklad prokazujici existenci dodavatele (napf. vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiny obdobny
dokument — je nutné, aby dokument prokazoval existenci dodavatele a osobu/ osoby opravnéné za
dodavatele jednat).

= Plnou moc k zastupovani dodavatele podepisujici osobou. Pokud je podepisujici osobou statutarni
zastupce dodavatele, plnd moc neni nutnd, ale opravnéni k zastupovani dodavatele musi byt zfejmé z
jiného predloZzeného dokumentu (viz vyse).

Pokud nejsou predkladané dokumenty origindlné vyhotovené v ¢eském jazyce, je vyZzadovano predlozZeni
Uredné ovéreného prekladu vsech dokumenti do ceského jazyka (vyhotoveni Ufedné ovéreného prekladu
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s tlumocénickou/prekladatelskou dolozkou a prekladatelskym/tlumoénickym razitkem u nékterého ze
zapsanych prekladateld/tlumocnik(. Tento pozadavek vychazi z legislativnich predpist a nelze jej prominout.)

Proces registrace by nemél trvat déle nez 48 hodin (pocitano pouze v pracovni dny) po dokonceni viech vyse
uvedenych 3 krokd, tj. zejména po doruéeni viech dokumentt, které jsou nutné pro tcely ovéfeni identity
dodavatele.

Jakmile dodavatel splni vSechny vyse uvedené poZadavky, spravce registracniho systému zméni stav
dodavatele v registraci na ,,povolen” a registracni systém zasle dodavateli informace o UspéSném ovéreni
dodavatele.

Teprve po Uspésném dokonceni procesu registrace je mozné, aby ucastnik podal Zadavateli jakékoliv
dokumenty.

Kontakty na helpdesk jsou k dispozici na adrese www.fen.cz.
Telefonni ¢islo helpdesku poskytujiciho podporu pfi registraci je +420 515 917 947.

Pokud je jiz dodavatel na Profilu Zadavatele nebo v databazi FEN jiZ registrovan, nemusi se pro Ucely Gcasti
v Soutézi opakované registrovat a k prihlaseni k Profilu Zadavatele pouZije své stavajici prihlasovaci udaje.

B. PODANI NABIDKY

Pro podani nabidky je nutné byt pfihlasen a nachazet se na detailu zakazky.
Profil Zadavatele:

https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/mesto-rokycany

https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00259047

Detail zakazky na Profilu Zadavatele:

https://www.vhodne-uverejneni.cz/zakazka/telocvicna-a-jidelna-zakladnich-skol-v-centru-rokycan

UZivatelska ptirucka pro dodavatele za ic¢elem podani nabidky dostupna zde: https://www.vhodne-
uverejneni.cz/manualy, popf. mizete kontaktovat provozovatele elektronického nastroje: podpora@gcm.cz
nebo 538 702 705

C. KOMUNIKACE SE ZADAVATELEM V PRUBEHU SOUTEZE

Veskera komunikace mezi Ucastnikem a zadavatelem bude probihat pomoci elektronického nastroje. Zadavatel
upozornuje Ucastniky na funkéni omezeni elektronického portalu: tento portal neposild notifikace pfi vlioZzeni
aktualizace, ucastnik musi aktivné kontrolovat, zda je na portale uverejnéno vysvétleni podminek nebo jiné
informace.
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