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PP_5 INFORMACE K ELEKTRONICKÉMU NÁSTROJI 
PORTÁLU ZADAVATELE - „PORTÁL PRO VHODNÉ UVEŘEJNĚNÍ“ 
 

A. REGISTRACE PŘED PODÁNÍM NABÍDKY 
K tomu, aby mohl účastník Soutěže komunikovat se Zadavatelem v průběhu soutěže a podat soutěžní návrh 
prostřednictvím tohoto elektronického nástroje, musí být v tomto nástroji registrován.  

Zadavatel důrazně doporučuje zájemcům o účast v této Soutěži, aby zahájili proces registrace co nejdříve. 

1.  REGISTRACE DODAVATELE 

Nejprve je třeba vyplnit registrační formulář: https://cdd.fen.cz/#/registrace.  

Návod k vyplnění registračního formuláře naleznete zde: 
https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/nápověda-fen/registrace-a-ověření-dodavatele/registrace-
dodavatele 

 
2.  REGISTRACE ADMINISTRÁTORA DODAVATELE 

Dále je nutná registrace osoby odpovědné za správu účtu dodavatele. 

Návod k postupu je k dispozici na adrese: https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/nápověda-
fen/registrace-a-ověření-dodavatele/registrace-administrátora-dodavatele. 

 
3. OVĚŘENÍ DODAVATELE 

Proces registrace a ověření je třeba dokončit ověřením účtu dodavatele způsobem popsaným zde: 
https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/nápověda-fen/registrace-a-ověření-dodavatele/ověření-
dodavatele. 

Ověření dodavatele můžete provést buď mimo registrační systém (poštou, nebo e-mailem, či prostřednictvím 
informačního systému datových schránek), nebo „elektronicky“ v registračním systému. 

Pro ověření musí dodavatel předložit: 

 Registrační formulář (žádost o potvrzení registrace) generovaný registračním systémem a vyplněný 
dodavatelem; 

 Doklad prokazující existenci dodavatele (např. výpis z obchodního rejstříku nebo jiný obdobný 
dokument – je nutné, aby dokument prokazoval existenci dodavatele a osobu/ osoby oprávněné za 
dodavatele jednat).  

 Plnou moc k zastupovaní dodavatele podepisující osobou. Pokud je podepisující osobou statutární 
zástupce dodavatele, plná moc není nutná, ale oprávnění k zastupování dodavatele musí být zřejmé z 
jiného předloženého dokumentu (viz výše).  

Pokud nejsou předkládané dokumenty originálně vyhotovené v českém jazyce, je vyžadováno předložení 
úředně ověřeného překladu všech dokumentů do českého jazyka (vyhotovení úředně ověřeného překladu 
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s tlumočnickou/překladatelskou doložkou a překladatelským/tlumočnickým razítkem u některého ze 
zapsaných překladatelů/tlumočníků. Tento požadavek vychází z legislativních předpisů a nelze jej prominout.) 

Proces registrace by neměl trvat déle než 48 hodin (počítáno pouze v pracovní dny) po dokončení všech výše 
uvedených 3 kroků, tj. zejména po doručení všech dokumentů, které jsou nutné pro účely ověření identity 
dodavatele. 

Jakmile dodavatel splní všechny výše uvedené požadavky, správce registračního systému změní stav 
dodavatele v registraci na „povolen“ a registrační systém zašle dodavateli informace o úspěšném ověření 
dodavatele.  

Teprve po úspěšném dokončení procesu registrace je možné, aby účastník podal Zadavateli jakékoliv 
dokumenty.  

Kontakty na helpdesk jsou k dispozici na adrese www.fen.cz.  

Telefonní číslo helpdesku poskytujícího podporu při registraci je +420 515 917 947. 

Pokud je již dodavatel na Profilu Zadavatele nebo v databázi FEN již registrován, nemusí se pro účely účasti 
v Soutěži opakovaně registrovat a k přihlášení k Profilu Zadavatele použije své stávající přihlašovací údaje. 

 

B. PODÁNÍ NABÍDKY 
Pro podání nabídky je nutné být přihlášen a nacházet se na detailu zakázky.  

Profil Zadavatele:   

https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/mesto-rokycany 

https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00259047  

Detail zakázky na Profilu Zadavatele:   

https://www.vhodne-uverejneni.cz/zakazka/telocvicna-a-jidelna-zakladnich-skol-v-centru-rokycan  

Uživatelská příručka pro dodavatele za účelem podání  nabídky dostupná zde: https://www.vhodne-
uverejneni.cz/manualy, popř. můžete kontaktovat provozovatele elektronického nástroje: podpora@qcm.cz 
nebo 538 702 705  

 

C. KOMUNIKACE SE ZADAVATELEM V PRŮBĚHU SOUTĚŽE 
Veškerá komunikace mezi účastníkem a zadavatelem bude probíhat pomocí elektronického nástroje. Zadavatel 
upozorňuje účastníky na funkční omezení elektronického portálu: tento portál neposílá notifikace při vložení 
aktualizace, účastník musí aktivně kontrolovat, zda je na portále uveřejněno vysvětlení podmínek nebo jiné 
informace. 
 

 


